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Opis sprawy Obsługa zgłaszanych prac geodezyjnych 

Komórka Urzędu 
prowadząca sprawę 

Wydział Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomościami,  
34-100 Wadowice, ul. Mickiewicza 24 

Miejsce składania 
dokumentów 

Wydział Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomościami  
w Wadowicach, ul. Mickiewicza 24, I piętro, pokój nr 30 
tel. (33) 873-42-08, fax (33) 873-42-21 
Składanie dokumentów przy pomocy środków komunikacji elektronicznej 
– pokój 28, tel. (33) 873-42-39 
Mailowo pod adresem podgik.wadowice@wp.pl 
Lub za pośrednictwem platformy geoportal 

Termin załatwienia sprawy Do 10 dni roboczych, zgodnie z art. 12 ust. 3  ustawy z dnia 17 maja 
1989r. Prawo geodezyjne  i kartograficzne 

Forma załatwienia W terminie do 10 dni roboczych uzgadnia się z Wykonawcą listę 
materiałów zasobu niezbędnych do wykonania zgłoszonych prac  
i udostępnia ich kopie za opłatą oraz wystawia licencję. 

Wymagane dokumenty • Zgłoszenie prac geodezyjnych/kartograficznych 

• Kserokopia uprawnień geodezyjnych (jednorazowo) 

• Zaświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej                          
w dziedzinie geodezji i kartografii (jednorazowo) 

• Zawiadomienie o wykonaniu zgłoszonych prac 
geodezyjnych/kartograficznych 

Opłaty Określa załącznik do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. Opłatę 
należy uiścić przed udostępnieniem materiałów. 
Opłaty można uiścić w kasie Starostwa Powiatowego w budynku przy ul. 
Batorego 2 (II piętro – pokój 217) lub Mickiewicza 24 (parter) lub 
przelewem na konto w Beskidzkim Banku Spółdzielczym w Bielsku-
Białej, Oddział Wadowice 

Nr rachunku bankowego 62 8111 1019 2002 2002 7607 0022 

Tryb odwoławczy Małopolski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i 
Kartograficznego ul. Basztowa 22 31-156 Kraków  

Podstawa prawna Ustawa z dnia 17 maja 1989 r.- Prawo geodezyjne i kartograficzne  
Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. 
w sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania przez organy Służby 
Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentów na potrzeby postępowań 
administracyjnych, sądowych lub czynności cywilnoprawnych  
Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. 
w sprawie formularzy dotyczących zgłaszania prac geodezyjnych 
i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz 
przekazywania ich wyników do państwowego zasobu geodezyjnego  
i kartograficznego  
Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. 
w sprawie udostępniania materiałów państwowego zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru 
Dokumentu Obliczenia Opłaty  

Informacje dodatkowe - 

Załączniki 1. Zgłoszenie prac  

2. Zawiadomienie o wykonaniu zgłoszonych prac 

3. Wniosek o uwierzytelnienie dokumentów 
 

Opracował E.Rajda Data 26.09.2019r. Podpis Elżbieta Rajda 

Aleksandra Szczygieł 

Zatwierdził B.Geisler Data 26.09.2019r. Podpis Beata Geisler 

 


