
STAROSTWO POWIATOWE W WADOWICACH 

 

KARTA USŁUGI NR  WKT/34 Wydanie 6 

Wpisanie do ewidencji instruktorów lub 

wykładowców,  skreślenie z ewidencji 

oraz  przedłużenie ważności  legitymacji 

instruktora 

18.01.2020 

 

Opis sprawy Wpis lub zmiana zakresu wpisu do ewidencji instruktorów/ wykładowców. 

Wydanie  legitymacji  instruktora lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji 

wykładowców. Starosta dokonuje wpisu do ewidencji instruktora, który ma 

miejsce zamieszkania na terenie powiatu, oraz wydaje legitymację 

instruktora na okres wynikający z terminów badań.  

Komórka Urzędu 

prowadząca sprawę 

Wydział Komunikacji i Transportu 34-100 Wadowice, ul. Batorego 2 

Stanowisko ds. transportu, II piętro  pokój nr 202, 

Tel. (33) 873-42-74, Fax. (33) 873-42-61  

Miejsce składania 

dokumentów 

Starostwo Powiatowe w  Wadowicach,  Wydział Komunikacji i Transportu  

II piętro pokój nr 202, 

Termin załatwienia 

sprawy 

Niezwłocznie, nie później niż do 30 dni od złożenia z wynikiem 

pozytywnym egzaminu sprawdzającego kwalifikacje przed komisją 

powołaną przez wojewodę. 

Forma załatwienia Wpis lub odmowa wpisu do ewidencji instruktorów następuje w drodze 

decyzji administracyjnej.  

Wymiana legitymacji następuje w drodze czynności materialno- 

technicznej. 

Wymagane dokumenty • Wniosek, 

• fotografia, 

• orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do 

wykonywania czynności instruktora, 

• orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań 

psychologicznych do wykonywania czynności instruktora, 

• zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kandydatów dla 

instruktorów, 

• zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego, 

• zaświadczenie o posiadaniu przez okres co najmniej 2 lat 

uprawnienia do kierowania pojazdami rodzaju objętego 

szkoleniem, 

• dowód wpłaty za wpis do ewidencji, 

Do wglądu: 

• dowód osobisty; 

Podanie o przedłużenie ważności legitymacji  instruktora: 

Załączniki do podania: 

• orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do 

kierowania pojazdem.  

• orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań 

psychologicznych do kierowania pojazdem.  



Skreślenie instruktora z ewidencji: 

1. Starosta skreśla instruktora, jeżeli: 

a) nie spełnia co najmniej jednego z warunków, które były niezbędne do 

uzyskania uprawnień instruktora ( art.33 ust.1), 

b)  nie przedłożył do dnia 7 stycznia każdego roku zaświadczenia 

potwierdzającego uczestnictwo w roku ubiegłym w warsztatach 

doskonalenia zawodowego, 

c)  nie przedstawił nowego orzeczenia lekarskiego lub orzeczenia 

psychologicznego,   

d) dopuścił się rażącego naruszenia przepisów w zakresie szkolenia. 

Skreślenie wykładowcy z ewidencji: 

1. Starosta skreśla wykładowcę, jeżeli: 

a) nie spełnia co najmniej jednego z warunków, które były niezbędne do 

uzyskania wpisu do ewidencji (art. 33  ust.1), 

b)  nie przedłożył do dnia 7 stycznia każdego roku zaświadczenia 

potwierdzającego uczestnictwo w roku ubiegłym w warsztatach 

doskonalenia zawodowego, 

c)  dopuścił się rażącego naruszenia przepisów poprzez: 

- wielokrotne przeprowadzenie szkolenia niezgodnie                                    z 

obowiązującym programem szkolenia, 

- potwierdzenie nieprawdy w dokumentacji dotyczącej szkolenia. 

Ponowny wpis do ewidencji  w przypadku skreślenia z powodu rażącego 

naruszenia przepisów może być dokonany po upływie  2 lat od dnia,         w 

którym decyzja o skreśleniu stała się ostateczna oraz po ponownym złożeniu 

egzaminu (art.33 ust.1 pkt.7) z wynikiem pozytywnym -               w 

pozostałych przypadkach po ustaniu przyczyny skreślenia.  

Opłaty • za wpis do ewidencji instruktorów – 50,00 zł, 

• za wpis do ewidencji wykładowców – 50,00 zł. 

Opłat  można dokonać w kasie Starostwa: II piętro, pokój nr 217 lub 

przelewem na konto bankowe. 

Nr rachunku bankowego  62 8111 1019 2002 2002 7607 0022 

 

Tryb odwoławczy Od wydanej decyzji przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium 

Odwoławczego w Krakowie za pośrednictwem Starosty Wadowickiego     w 

terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji 

Podstawa prawna 1/ Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (t.j. Dz.U.       z 

2019r., poz.341 z  późn.zm.).  

2/ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury  z dnia 25 czerwca 2019r.          w 

sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów  i wykładowców, opłat 

oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek 

wynagrodzenia członków komisji (Dz. U. z 2019r., poz.1200). 

3/Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 

administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.2096 z późn.zm.).  

Informacje dodatkowe Instruktorem  jest  osoba, która: 

1. posiada prawo jazdy: 

a) kategorii A co najmniej przez okres 2 lat - dotyczy instruktorów osób  

ubiegających  się  o  uzyskanie   uprawnienia  do kierowania pojazdami,  



którzy  uzyskują  uprawnienia  instruktora  wyłącznie  w zakresie prawa 

jazdy kategorii A, 

b) kategorii B co najmniej przez okres 2 lat - dotyczy instruktorów osób  

ubiegających  się  o  uzyskanie  uprawnienia  do  kierowania pojazdami 

ubiegających  się o  uprawnienia  do  prowadzenia szkolenia w zakresie 

prawa jazdy kategorii B, 

c) kategorii B+E, C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D lub D+E odpowiednio 

do zakresu  prowadzonych  zajęć co najmniej przez okres roku  oraz  co 

najmniej 3-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkolenia osób 

ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami               w 

zakresie prawa jazdy kategorii B - dotyczy instruktorów osób 

ubiegających się o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami 

rozszerzających uprawnienia do prowadzenia szkolenia o jedną                z 

wymienionych kategorii; 

2. posiada prawo jazdy kategorii B co najmniej przez okres 2 lat oraz 

pozwolenie na kierowanie tramwajem - dotyczy instruktorów osób 

ubiegających się o uzyskanie uprawnienia do kierowania tramwajem; 

3. posiada ważne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych 

do wykonywania czynności instruktora; 

4. posiada ważne orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań 

psychologicznych do wykonywania czynności instruktora; 

5. ukończyła z wynikiem pozytywnym kurs dla kandydatów na instruktorów 

i posiada zaświadczenie o jego ukończeniu - dotyczy instruktorów osób 

ubiegających się o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami 

silnikowymi; 

6. złożyła z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzający kwalifikacje 

przed komisją powołaną przez wojewodę; 

7. nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za: 

a) przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, 

b) przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej   lub 

osobistej, 

c) przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

d) prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu  alkoholu  lub w stanie  po 

użyciu innego podobnie działającego środka, 

e) przestępstwo umyślne przeciwko życiu i zdrowiu, 

f) przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności; 

8. jest wpisana do ewidencji instruktorów. 

KLAUZULA INFORMACYJNA                                                                                                                                 

DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH                                                                                          

W STAROSTWIE POWIATOWYM W WADOWICACH 

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  w związku            z 

przetwarzaniem  danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1, dalej: RODO) informujemy o 

zasadach przetwarzania Pani/Pana danych  osobowych oraz  przysługującym Pani/Panu  

prawach  z  tym związanych: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Wadowicki                z 

siedzibą przy ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice. 

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres email 

iod@powiat.wadowice.pl 

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa się w celu realizacji 

obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. C RODO). 

4. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane innym podmiotom,                     z 

wyjątkiem podmiotów uprawnionych do pozyskania danych na podstawie 

mailto:iod@powiat.wadowice.pl


przepisów prawa oraz podmiotów, którym Administrator powierzył przetwarzanie 

danych w drodze umowy. 

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji 

celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji 

określonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawę  z dnia 14 czerwca 1960 r. 

Kodeks postępowania administracyjnego i ustawę z dnia  14 lipca 1983 r.            o 

narodowym zasobie archiwalnym  i archiwach. 

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych przysługują Pani/Panu 

następujące uprawnienia: 

1) Prawo dostępu do swoich danych osobowych, na podstawie art. 15 

RODO; 

2) Prawo do żądania sprostowania swoich danych osobowych, na 

podstawie art. 16 RODO; 

3) Prawo do żądania usunięcia swoich danych osobowych, na podstawie 

art. 17 RODO; 

4) Prawo do żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych 

osobowych, na podstawie  art. 18 RODO; 

5) Prawo do żądania przeniesienia swoich danych osobowych, na 

podstawie art. 20 RODO; 

6) Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych, na podstawie    art. 21 RODO. 

7. Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora, pisząc na 

jego adres lub drogą elektroniczną, kierując korespondencję na adres email: 

iod@powiat.wadowice.pl 

8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2). 

9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe,                         w 

sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. 

Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji, w tym profilowaniu. 

Załączniki Wniosek  o wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców  

Wniosek  o przedłużenie / wymianę  legitymacji  instruktora  

 

 

Opracował: 

 

Jadwiga Gliwa  Data: 18.01.2020 Podpis:  

Zatwierdził: 

 

Beata  Geisler Data: 18.01.2020 Podpis:  
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