
 

 

STAROSTWO POWIATOWE W WADOWICACH 

 

KARTA USŁUGI NR WEZ/2 Wydanie 8 

Nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela 
mianowanego  

30.09.2019 

 

 

Opis sprawy 
 
Nauczyciele kontraktowi zatrudnieni w szkołach i placówkach oświatowych 

prowadzonych przez Powiat Wadowicki, mogą ubiegać się o uzyskanie awansu 

zawodowego nauczyciela mianowanego.  

Po zakończeniu stażu oraz po uzyskaniu pozytywnej oceny dorobku zawodowego 

nauczyciel kontraktowy składa wniosek wraz z dokumentacją do przedstawiciela organu 

prowadzącego o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela 

mianowanego. 

 
 

 

Komórka Urzędu 

prowadząca sprawę 

 
Wydział Edukacji i Spraw Społecznych  

ul. Batorego 2, IV piętro, pokój nr 404  

tel/fax.33 873-42-19 godziny pracy: poniedziałek - czwartek 7.30 - 15.30  

                                                                                      wtorek 7.30 – 16.30  

                                                                                       piątek 7.30 – 14.30  
 

Miejsce składania 

dokumentów 

Biuro Obsługi Klienta Starostwa Powiatowego w Wadowicach 

34-100 Wadowice, ul. Batorego 2 - parter 

Termin załatwienia 

sprawy 

W przypadku złożenia przez nauczyciela wniosku o wszczęcie postępowania 

egzaminacyjnego wraz z załącznikami do dnia 30 czerwca danego roku, organ 

prowadzący wydaje decyzję o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego 

w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku, natomiast w przypadku złożenia przez 

nauczyciela wniosku o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego wraz z załącznikami do 

dnia 31 października danego roku, organ prowadzący wydaje decyzję o nadaniu lub 

odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego 

roku.   

Forma załatwienia Decyzja o nadaniu stopnia awansu zawodowego lub odmowa nadania stopnia awansu 

zawodowego. 

 

Wymagane 

dokumenty 

 
1. Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela 

mianowanego, kierowany do Starosty Wadowickiego.  

2. Poświadczone kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje 

zawodowe oraz poświadczona kopia aktu nadania stopnia awansu zawodowego 

nauczyciela kontraktowego.  

3. Zaświadczenie dyrektora szkoły zawierające informacje o:  

-wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub 

rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywania 

stażu; w przypadku nauczyciela, który w okresie odbywania stażu zmienił miejsce 

zatrudnienia, oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkołach, w każdej w wymiarze 

niższym niż połowa obowiązkowego wymiaru zajęć, łącznie w wymiarze co najmniej 

połowy obowiązkowego wymiaru zajęć, należy załączyć zaświadczenia ze wszystkich 

szkół, w których nauczyciel był zatrudniony w okresie stażu,  

- dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,  

- dacie złożenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju 

zawodowego,  

- uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stażu oraz dacie jej 

dokonania, a w przypadku nauczyciela, który w okresie odbywania stażu zmienił 

miejsce zatrudnienia – także o ocenie. 



4. Kopia sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego. 

5. Kopia karta oceny dorobku zawodowego nauczyciela po zakończeniu stażu. 

 

Opłaty brak 

Nr rachunku 

bankowego 

 

- 

Tryb odwoławczy Przysługuje odwołanie do Małopolskiego Kuratora Oświaty  

w terminie 14 dni od otrzymania decyzji. 

 

Podstawa prawna 
 
1. Rozdział 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2018 r., 

poz. 967 ze zm.),  

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lipca 2018 r. w sprawie 

uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2018 r., poz. 1574),  

3. Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego 

(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.2096 ze zm.).  

Informacje 

dodatkowe 

- 

 

Załączniki 

 

1. Wniosek o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego. 

 

Opracował: J. Król Data: 30.09.2019 Podpis :  

Zatwierdził: B. Geisler Data: 30.09.2019 Podpis:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



Załącznik nr 1 do WEZ/2 
 

 

                                 …………………………………… 

                      (miejscowość, data) 

         

Imię i nazwisko: ……………………………… 

 

Nauczyciel: …………………………………... 

  (nauczany przedmiot) 

Szkoła: ……………………………………….. 

 (nazwa i adres szkoły) 

Numer telefonu kontaktowego: ………………. 

 

 

 

Starosta Wadowicki  
 

 

Wniosek o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego  

na stopień nauczyciela mianowanego 
 

 

 Na podstawie art. 9b ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U.  

z 2018 r., poz. 967 ze zm.) proszę o podjęcie postępowania egzaminacyjnego o nadanie stopnia 

nauczyciela mianowanego w związku z otrzymaniem w dniu …………………….. pozytywnej oceny 

dorobku zawodowego za okres stażu.  

 

Jednocześnie na podstawie art. 9g ust. 5 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela  

(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 967 ze zm.) proszę o powołanie w skład komisji egzaminacyjnej 

rozpatrującej mój wniosek o awans zawodowy na stopień nauczyciela mianowanego przedstawiciela 

związku zawodowego .......................................................................................................................….                                                                    

(należy wpisać nazwę związku zawodowego lub „nie dotyczy”)  

 

 

 

…………………………………………  

                    (imię i nazwisko) 

 

 

 

 

 
 



Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych dla osób wnioskujących o podjęcie 

postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego 
 

 

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 

r.) informujemy, iż:  

1. Administratorem danych osobowych jest Starosta Wadowicki z siedzibą przy ul. Batorego 2, 34-100 

Wadowice.  

2. Wyznaczono osobę pełniącą funkcję Inspektora Ochrony Danych, z którą można się skontaktować  

w sprawach ochrony swoich danych osobowych po adresem email: iod@.powiat.wadowice.pl lub kierując 

korespondencje na adres siedziby administratora.  

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązku prawnego nałożonego na organ 

prowadzący szkołę/placówkę na podstawie art.9b ust.4 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta 

Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 967 ze zm.) oraz § 11 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z 

dnia 1 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2018 r., 

poz. 1574).  

4. Pana /Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania egzaminacyjnego na 

stopień nauczyciela mianowanego.  

5. Odbiorcą danych osobowych będzie komisja egzaminacyjna przeprowadzająca postępowanie egzaminacyjne 

powołana uchwałą Zarządu Powiatu w Wadowicach, Małopolski Kurator Oświaty oraz właściwe związki 

zawodowe ( tylko w przypadku wnioskowania przez nauczyciela).  

6. Dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane 

oraz zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawę z dnia 14 czerwca 

1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096) i ustawę z dnia 14 lipca 1983 r.  

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 ze zm.), w tym Rozporządzenie 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.  

7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, przysługują 

Pani/Panu następujące uprawnienia:  

1) prawo dostępu do danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO  

2) Prawo do żądania sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO  

3) Prawo do żądania usunięcia danych osobowych, na podstawie art. 17 RODO  

4) Prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO  

5) Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 21 RODO  

 

Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora, pisząc na jego adres lub kierując 

korespondencję drogą elektroniczną na adres email: iod@.powiat.wadowice.pl  

8. W przypadkach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie wyrażonej zgody (art. 6 ust. 1 lit a 

RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie.  

9. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie 

Pani/Pana danych osobowych.  

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane 

dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.  

 

 

Oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią klauzuli informacyjnej …………………………………..  

(podpis) 


