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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

zwana dalej w skrócie SIWZ Nr WIZ.272.52.2012.PN

1) Nazwa oraz adres zamawiającego.

     Starostwo Powiatowe w Wadowicach

     34-100 Wadowice, ul. Batorego 2 

    e-mail : biuro@powiat.wadowice.pl 

    strona internetowa: www.powiat.wadowice.pl 
    tel. ( 0-33 ) 873 42 00,    fax. ( 0-33 ) 823 24 33  

2) Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych tekst jednolity(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) - zwaną w dalszej części SIWZ „Pzp”.

2. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową powołaną Zarządzeniem Starosty Wadowickiego Nr 38.2011 z dnia 05.05.2011r. oraz Nr 5.2012 z dnia 13.01.2012r. do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
3. Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.).

3) Opis przedmiotu zamówienia.

1. Nazwa przedmiotu zamówienia nadana przez zamawiającego: Organizacja 
i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B na terenie miasta Andrychów zakończone egzaminem państwowym dla 85 osób w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
2. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B na terenie miasta Andrychów zakończone egzaminem państwowym dla 85 osób w tym: 45 uczniów uczęszczających do Zespołu Szkół nr 1 w Andrychowie i  40 uczniów uczęszczających do Zespołu Szkół nr 2 w Andrychowie szkół prowadzonych przez Powiat Wadowicki w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”. Liczba uczestników kursu (uczniów) podana powyżej może ulec zmianie na skutek sytuacji nieprzewidzianej, jak sytuacje losowe. Lista uczestników będzie podana Wykonawcy w dniu podpisania umowy. Zamawiający zapłaci za faktyczną liczbę osób kończących kurs za wyjątkiem nieprzewidzianych sytuacji losowych, np. wypadek, ciężka choroba. Takie sytuacje będą rozpatrywane przez  Zamawiającego indywidualnie  w uzgodnieniu z Liderem Projektu mając na względzie ilość zrealizowanych zajęć.  
2.1. Kurs obejmuje przygotowanie teoretyczne i praktyczne do egzaminu państwowego z przeprowadzeniem egzaminu wewnętrznego sprawdzającego stopień opanowania materiału oraz wydanie dokumentu zgodnie z obowiązującymi przepisami, uprawniającego do przystąpienia do egzaminu państwowego wraz z ustaleniem egzaminu państwowego  w określonym terminie z wniesieniem należnej opłaty za pierwszy egzamin państwowy w części teoretycznej i praktycznej. 

   2.2. Wymiar godzin dla każdego uczestnika kursu – 60 godz. w tym:

                                                              30 godzin zajęć teoretycznych (1 godz.=45 min)

                                                              30 godzin zajęć praktycznych (1 godz.= 60 min)
   2.3. Wykonawca musi zapewnić: warunki lokalowe (sala wykładowa), plac manewrowy,  wyposażenie dydaktyczne, samochody do nauki jazdy, doświadczoną i wykwalifikowaną kadrę do prowadzenia kursu w części teoretycznej i praktycznej, prowadzić dokumentację,  zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27.10.2005r w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. z 2005r. Nr 217 poz. 1834 z późn. zm.). 

    Zobligowany jest również do:

      - udostępnić sprzęt komputerowy wraz z odpowiednim oprogramowaniem i dodatkowym     

         wyposażeniem umożliwiającym sprawdzenie nabytej wiedzy teoretycznej,

      -  zapewnić każdemu uczestnikowi kursu bezpłatny, bezzwrotny egzemplarz podręcznika     

         dla kandydatów na prawo jazdy kat. B wraz z płytą DVD/CD zawierającą odpowiednie  
        zestawy pytań testowych wykorzystywanych podczas egzaminu państwowego,
      - sporządzenia listy obecności uczestników kursu z własnoręcznymi podpisami uczniów z  
         każdego dnia zajęć, na zajęciach teoretycznych i praktycznych.
      - wyznaczenia osoby , która będzie odpowiadała za organizację, terminową realizację    

        szkolenia i bieżący kontakt z liderem szkolnym projektu MKZ w tym telefoniczne     

        informowanie o nieobecności uczestników na zajęciach kursu,

       - oznakować pomieszczenia, w których  będą odbywać się zajęcia teoretyczne-materiały     

         (plakat) przekaże Zamawiający przy podpisaniu umowy. 

   2.4. Zamawiający wymaga od Wykonawcy aby zajęcia rozpoczynały się i kończyły w mieście Andrychów. Zajęcia teoretyczne mogą być organizowane w dni nauki szkolnej w    godzinach popołudniowych od 15.00 – 19.00 lub w innych godzinach ustalonych dla danej grupy niekolidująco z zajęciami szkolnymi oraz w weekendy, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu z liderem szkolnym i uczniem.
      -zajęcia praktyczne Wykonawca ustali indywidualnie z każdym uczestnikiem kursu 

       (daty i godziny). 
   2.5. Wykonawca winien ubezpieczyć uczestników kursu na czas trwania kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z kursem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, a także dołożyć wszelkich starań w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczestnikom kursu.

   2.6. Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania i sfinansowania badań lekarskich  umożliwiających przystąpienie do kursu prawa jazdy.
   2.7. Po zakończeniu kursu wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do Zamawiającego:

a/ lista obecności uczestników kursu (z własnoręcznym podpisem ucznia, z każdego dnia zajęć),na zajęciach teoretycznych i praktycznych (oryginał),

b/ lista z potwierdzeniem odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestników kursu (oryginał),

c/ karty z egzaminu wewnętrznego (kserokopie poświadczone za zgodność 
z oryginałem),

d/ lista z potwierdzeniem odbioru przez uczestników zaświadczeń o ukończeniu kursu, 

e/ poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie wydanych zaświadczeń o ukończeniu kursu, 

f/ poświadczone za zgodność z oryginałem potwierdzenie dokonania opłaty za egzamin praktyczny,

g/ karty przeprowadzonych zajęć z części teoretycznej i praktycznej (kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem), 

h/ imienny wykaz osób, które ukończyły i które nie ukończyły kursu (oryginał), a przypadku gdy uczestnik nie ukończył kursu oświadczenie wskazujące  powód takiej sytuacji,
W związku z realizacją kursu w ramach projektu współfinansowanego przez Europejski Fundusz Społeczny dokumenty winny być opatrzone logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (POKL), Unii Europejskiej Europejski Fundusz Społeczny (UE EFS), Województwa Małopolskiego i Powiatu Wadowickiego i Modernizacji kształcenia zawodowego w Małopolsce (MKZ) - (wzór logo POKL, UF EFS, województwa i powiatu przekaże zamawiający) oraz opatrzone pieczątką firmy i podpisem osoby reprezentującej firmę. 
2.8.  Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień CPV –  80411200-0   -  usługi szkół nauki jazdy
4) Termin wykonania zamówienia:

 Zamówienie musi zostać zrealizowane do 14.12.2012r 
5) Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

   1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełnią warunki  określone w niniejszej SIWZ oraz w art. 22 ustawy Pzp, dotyczące:

1.1.posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli      przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia; 

1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24   ust. 1 „Pzp”.

3. Wykonawca musi posiadać upoważnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców w rozumieniu ustawy Prawo o ruchu drogowym (Dz. U z 2005r. Nr 108 poz.908 z późn. zm.). Do oferty należy dołączyć w/w dokumenty w formie kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem.

4. Wykonawca winien wykazać instruktorów, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadających kwalifikacje zawodowe określone przepisami Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27.10.2005r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów 

      ( Dz. U. z 2005r. Nr 217 poz.1834 z późn. zm.) tj.:  min. 4 osoby.
5. Wykonawca musi wykazać, że dysponuje odpowiednią bazą szkoleniową ( sala wykładowa z wymaganym wyposażeniem; odpowiednio wydzielonym i oznakowanym placem manewrowym, i pojazdami do zajęć praktycznych tj.: min. 4 samochody do zajęć praktycznych, zgodnie z wymaganiami określonymi Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27.10.2005r. (Nr 217 poz.1834 z późn. zm.) lub ma zapewniony do nich dostęp np.: przez dzierżawę, wynajem, z pisemnym zobowiązaniem podmiotów udostępniających zasoby do wykonywania zamówienia potwierdzone stosownymi dokumentami.
6. Wykonawca winien wykazać, że znajduje się w sytuacji zapewniającej wykonanie zamówienia, w szczególności poprzez posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności (tj. opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument).

7. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. W tym celu Wykonawca przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów, do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

8. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. w formie spółki cywilnej lub Konsorcjum). W takim przypadku Wykonawcy winni upoważnić jednego spośród siebie, jako przedstawiciela pozostałych do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego a jego upoważnienie musi być udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli wszystkich pozostałych wykonawców. Przedmiotowe pełnomocnictwo musi zostać dołączone do oferty w oryginale lub odpisie potwierdzonym notarialnie. Warunki opisane wyżej, w pkt. 5) 2., musi spełniać każdy z wykonawców działających wspólnie. Jeżeli za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta wykonawcy ubiegającego się wspólnie o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia zamawiającemu oryginału umowy do wglądu oraz do pozostawienia kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem właściwej umowy np. Konsorcjum, która określi zakres, formę działalności i sposób rozliczania się uczestników.

9. Podwykonawstwo - Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców. Wykonawca winien wskazać w ofercie przewidywany do powierzenia podwykonawcom zakres i wartość usług wg załącznika nr 5 do SIWZ. W przypadku nie załączenia przez Wykonawcę w/w załącznika Zamawiający uzna, że Wykonawca zobowiązuje się wykonać w całości przedmiot zamówienia siłami własnymi. W przypadku gdy wykonawca wykaże udział podwykonawców w realizacji zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia stosownych zmian do umowy z tego tytułu. 
10. Wykonawca musi zapewnić realizację zamówienia w terminie wskazanym w pkt. 4) SIWZ.
11. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami określonymi w niniejszej SIWZ oraz jej załącznikach.

12. Wykonawca winien wypełnić oraz podpisać wszystkie formularze i załączniki stanowiące treść oferty lub złożyć ofertę odpowiadającą jej treści, zaakceptować wzór umowy oraz dołączyć wszystkie dokumenty i oświadczenia wynikające z niniejszej SIWZ.  
13. Zgodnie z obowiązującymi od 1 stycznia 2012 r. zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki wydanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, personelem projektu nie mogą być osoby zatrudnione w Instytucjach uczestniczących  w realizacji POKL tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS , Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej.
Ocena spełnienia powyższych warunków będzie dokonywana metodą spełnia lub nie spełnia, w oparciu o dokumenty, oświadczenia i inne materiały dołączone do oferty.

Wykonawcy niespełniający powyższych warunków zostaną przez zamawiającego wykluczeni z niniejszego postępowania (dotyczy nie spełnienia warunków udziału w postępowaniu o charakterze podmiotowym) albo ich oferty zostaną odrzucone (dotyczy nie spełnienia warunków udziału w postępowaniu o charakterze przedmiotowym). 
Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą.

6) Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
1. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24. ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp, w przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich.

2. Aktualny wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców zgodnie z opisem pkt. 5) 3. Do oferty należy dołączyć dokumenty w formie kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem.

3.  Aktualne na dzień składania ofert zaświadczenia właściwego Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie dotyczy to każdego z uczestników.

4.  Aktualną na dzień składania ofert informację z Krajowego Rejestru Karnego (wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) dotyczącą wszystkich osób fizycznych będących wykonawcami oraz wszystkich urzędujących członków władz osób prawnych będących wykonawcami albo równoważnego zaświadczenia z właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 – 8 ustawy PZP; gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich.

5.  Aktualną na dzień składania ofert informację z Krajowego Rejestru Karnego (wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) dotyczącą podmiotów zbiorowych, albo równoważnego zaświadczenia z właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy PZP; w przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich.

6.  Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.

7.  Pisemne zobowiązanie innych podmiotów, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp do oddania Wykonawcy, do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, – jeżeli dotyczy. 

8.  Pełnomocnictwo (pełnomocnictwa), do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Pełnomocnictwo winno zostać złożone, jako część oferty w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.

9.  Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w przedmiotowym postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo winno zostać złożone, jako część oferty w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.

10. Dowód wniesienia wadium.
11. Wykaz-oświadczenia o potencjale kadrowym, osobach które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadających wymagane uprawnienia opisane w pkt. 5) 4 niniejszej SIWZ wg załącznika nr 3.
12. Wykaz –oświadczenie o dysponowaniu, posiadaniu bazy szkoleniowej opisanej w pkt.5) 5    niniejszej SIWZ wg załącznika nr 4.
13.  Wypełniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z jego treścią, stanowiący załącznik  nr 1  do niniejszej SIWZ. 
14.  Oświadczenie, że Wykonawca spełnia wymagania określone w  art. 22 ust. 1 „Pzp”– załącznik nr 2a do niniejszej SIWZ.  
15.  Oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp – załącznik nr 2b do niniejszej SIWZ.  
16. Zaakceptowany przez osobę (osoby) upoważnioną (pełnomocnika) do  składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy wzór umowy - załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ.
17.  W przypadku gdy Wykonawca zapowiada udział podwykonawców do oferty należy   

      dołączyć wykaz planowanych do powierzenia podwykonawcy usług i ich wartość  

      wg załącznika nr 5 do niniejszej SIWZ. 
18. Jeżeli wykonawca, wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust.2b ustawy Prawo zamówień publicznych, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 6) ppkt. od 1 do 6 SIWZ

19. W przypadku, gdy wykonawca w miejsce któregoś z dokumentów, o których mowa w pkt. 6). (oprócz pkt. 8, 9, 10) SIWZ dostarczy jego kopię, kopia ta musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów (np. jeśli przedstawione kserokopie będą nieczytelne lub będą wzbudzać wątpliwości co do ich prawdziwości).           
7) Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
1. Dopuszcza się możliwość porozumiewania się przy pomocy listu poleconego albo faksu lub drogą elektroniczną potwierdzonych w formie pisemnej np. listu poleconego, z tym, że oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami musi zostać złożona w formie oryginału na piśmie przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 11). SIWZ.

2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują jakiekolwiek dokumenty lub informacje faksem albo drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania oraz przesyła je w formie pisemnej np. listu poleconego.

3. Do porozumiewania się z wykonawcami ze strony zamawiającego upoważnieni są:

3.1. w zakresie merytorycznym Halina Galas –  tel./fax 33/ 873-42-52;  

      3.2. w zakresie formalnym – Marianna Karska -  tel. 33/ 873-42-77;   

4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego pisemnie o wyjaśnienie treści SIWZ.

5. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest dostępna na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców. 

8. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli specyfikacja jest udostępniania na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.

9. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli zmiana dotyczy określenia przedmiotu zamówienia, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełnienia, zamawiający przedłuża termin składnia ofert o nie mniej niż 22 dni od dnia przekazania zmiany ogłoszenia UOPWE. Powyższe zmiany zamieszcza niezwłocznie na stronie internetowej i w swojej siedzibie.

8) Wymagania dotyczące wadium. 
1.  Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości: 1.300,00 zł (słownie: jeden tysiąc trzysta złotych).

2. Wadium winno obejmować cały okres związania ofertą.   

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

a) pieniądzu;
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 ust. 5 pkt. 2 lit. b ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm).

Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego pn. – Starostwo Powiatowe w Wadowicach – Beskidzki Bank Spółdzielczy Oddział w Wadowicach nr 63 8111 1019 2002 2002 7607 0004 w takim czasie, aby pieniądze znalazły się na rachunku Zamawiającego najpóźniej przed upływem terminu składania ofert. Do oferty należy dołączyć potwierdzenie wpłaty – wyciąg bankowy. 
W przypadku złożenia wadium w innej formie niż pieniężna, oryginał dowodu wniesienia wadium musi zostać złożony wraz z ofertą, przy czym oryginał może być złożony w oddzielnej kopercie, jeżeli Wykonawca będzie żądał jego zwrotu po zakończeniu postępowania, a w takim przypadku kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem złączona musi być wraz z ofertą.
4. Zamawiający przechowa, a następnie dokona zwrotu lub zatrzyma wadium zgodnie z warunkami określonymi w art. 46 ustawy „Pzp”.  

9) Termin związania ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

4. Zamawiający w dowolnym czasie, jednak nie później niż na 7 dni przed upływem ważności wadiów wzywa Wykonawców, pod rygorem wykluczenia z postępowania, do przedłużenia ważności wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia postępowania do zawarcia umowy. 

5. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza.

10) Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą całość przedmiotu zamówienia określonego w punkcie 3) 2 niniejszej SIWZ.

2. W ofercie Wykonawca poda cenę jednostkową brutto za jedną osobę, wyliczoną w oparciu o indywidualną kalkulację, przy uwzględnieniu wymagań, zapisów niniejszej SIWZ, a także doświadczenia zawodowego wykonawcy. Cena jednostkowa będzie wyjściową do wyliczenia ceny za przedmiot zamówienia.

3. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną częścią załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej SIWZ.

4. Oferta musi być sporządzona według formularza oferty zamieszczonego w niniejszej SIWZ.

5. Do oferty wykonawca musi dołączyć komplet dokumentów i oświadczeń oraz wszelkich informacji wymaganych postanowieniami niniejszej SIWZ.

6. Oferta musi być napisana w języku polskim czytelnie, trwałą techniką. 

7. Każda strona oferty wraz z załącznikami winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. Za podpisane Zamawiający uznaje: podpis opatrzony pieczątką imienną osoby uprawnionej wraz 
z pieczątką firmową wykonawcy. Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawców uznaje się:

a) Osoby wykazane w prowadzonych przez sądy rejestrach handlowych, rejestrach spółdzielni lub rejestrach przedsiębiorstw państwowych, fundacji, stowarzyszeń itp.;

b) Osoby wykazane w zaświadczeniach o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej;

c) Osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem udzielonym przez osoby, o których mowa powyżej; w przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika wykonawcy, pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty;

d) w przypadku, gdy wykonawca prowadzi działalność w formie spółki cywilnej lub ofertę składa Konsorcjum, a oferta nie będzie podpisana przez wszystkich wspólników lub uczestników Konsorcjum, wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty odpowiednie pełnomocnictwa udzielone przez pozostałych wspólników lub uczestników Konsorcjum;

8. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w art. 26 ust. 2b „Pzp”, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty.

9. Zaleca się, aby wszystkie karty oferty wraz z załącznikami były jednoznacznie ponumerowane i złączone w sposób uniemożliwiający swobodne wysunięcie się którejkolwiek karty.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być podpisane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę i opatrzone datami ich dokonania.

11. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa (np. informacje te umieścić w osobnym wewnętrznym opakowaniu, połączone ze sobą, podpisane i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty oraz opatrzyć klauzulą „nie udostępniać - dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”).

12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca
13. Oferta powinna być złożona w dwóch nieprzejrzystych i zaklejonych kopertach (opakowaniach):
- zewnętrznej - opisanej nazwą i siedzibą zamawiającego – Starostwo Powiatowe     w Wadowicach ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice oraz hasłem: „Oferta przetargowa na –  organizację i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat B  zakończonego egzaminem  państwowym na terenie miasta Andrychów z dopiskiem nie otwierać przed 20.07.2012r. 

 - wewnętrznej - która powinna zawierać poza oznaczeniami podanymi wyżej nazwę  i siedzibę Wykonawcy 
14. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak w pkt. 13 oraz dodatkowo zawierać odpowiednio dopisek „zmiana” lub „wycofanie”. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

15.  Złożenie oferty zostanie potwierdzone pieczęcią wpływu do Zamawiającego 
z zaznaczeniem daty i godziny złożenia.
11) Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1.  Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego - Starostwo Powiatowe w Wadowicach, ul. Batorego 2 w sekretariacie pok. nr 314 (III piętro).
2.  Termin składania ofert upływa dnia 20.07.2012r. o godz. 1030.

3.  Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 20.07.2012r. o godz. 1100 w siedzibie Zamawiającego Starostwo Powiatowe w Wadowicach przy ul. Batorego 2, sala posiedzeń - pokój nr 0.11 (parter).
4.  Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

5.  Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, w poszczególnych ofertach.

6. Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertę po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania 

7.  Informacje, o których mowa w pkt. 11) 4 i 5 zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8.  W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

9.  Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 PZP, 

10. Zamawiający wyklucza wykonawcę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 24 ust. 1 i 2 Pzp.

11. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 89 ust. 1 pkt. 1 – 8 Pzp.

12. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 93 Pzp.
12) Opis sposobu obliczenia ceny.
  1. Wykonawca określi cenę jednostkową czyli koszt uczestnictwa jednej osoby w kursie wg własnej kalkulacji obejmującą wszystkie warunki określone w SIWZ i wszystkie inne koszty wynikające z wykonywanych usług, czynności, ubezpieczeń, badań lekarskich, cen materiałów i itp. Cena jednostkowa zostaje ustalona na okres trwania umowy i nie ulegnie jakiejkolwiek zmianie. 

2. Cena oferty winna być obliczona poprzez przemnożenie ceny jednostkowej przez ilość osób przewidzianą do uczestnictwa w kursie .Wyliczona na tej podstawie wartość oferty służyć będzie do porównania ofert w kryterium cenowym. 

3. Rozliczenia za wykonaną usługę dokona się przez przemnożenie ceny jednostkowej 

      wykazanej przez Wykonawcę w formularzu oferty przez liczbę osób faktyczne kończących kurs. Wyjątkiem będą nieprzewidziane sytuacje losowe, np. wypadek, ciężka choroba, takie sytuacje będą rozpatrywane przez Zamawiającego indywidualnie 
w uzgodnieniu z Liderem Projektu mające na względzie ilość zrealizowanych zajęć. 
4.  Wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty przetargowej ponosi Wykonawca.

5.  Cena powinna być podana cyfrowo i słownie w złotych polskich, zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

6. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę nie będą zmieniane w toku realizacji zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji.

7. Zamawiający dopuszcza fakturowanie częściowe w wysokości do 30% wartości zadania po zakończeniu części teoretycznej kursu. Podstawą rozliczania należności będzie oryginał faktury wraz z dokumentami potwierdzającymi ukończenie części teoretycznej kursu w formie listy osób, które ukończyły część teoretyczna kursu, podpisanej przez kursantów. Pozostała część zostanie rozliczona po zakończeniu kursu, po złożeniu przez Wykonawcę faktury końcowej wraz z dokumentami o których mowa w pkt.3) 2.7.

8. Należność płatna będzie z konta Zamawiającego w terminie do 14 dni od doręczenia faktury. 

9.  Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54 poz. 535) w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić.
10.  W przypadku omyłek w zakresie obliczenia ceny Zamawiający będzie postępował zgodnie z zaleceniami określonymi w art. 87 i 89 ustawy.
13) Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 

      z  podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający, będzie się kierował niżej podanymi kryteriami i wagami:

Cena za zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B – waga 100%
Punktację ofert komisja wyliczy wg wzoru 
Obliczana będzie według wzoru: P1=(Cmin /C Bad) x W
Gdzie: 

P1 – ilość punktów obliczona dla kryterium cena 

C min – cena brutto najtańszej oferty,

C Bad.– cena brutto badanej oferty,

W – waga kryterium – cena oferty (W = 100).

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskał największą ilość punktów (100). Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
14) Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty     

      w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o :

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt. 14).1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, albo 15 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający powiadomi pisemnie Wykonawcę o miejscu i terminie zawarcia umowy.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w pkt 14).3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien dostarczyć kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem (oryginał do wglądu), umowy wspólników, w przypadku, jeżeli deklarował korzystanie z tej formy udziału w postępowaniu.

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1. 

15) Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

           Zamawiający nie wymaga złożenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16) Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego

Zamawiający zawrze umowę zawierającą postanowienia określone w załączonym do SIWZ załączniku nr 6 – Wzór umowy.

Zmiana treści umowy może nastąpić wyłącznie w granicach unormowania art.144 ust.1 ustawy i pod rygorem nieważności wymaga formy pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu przez obie strony.

· Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonany został wybór wykonawcy:

· zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia stron;

· sytuacje losowe uniemożliwiające realizację szkolenia w zakładanym terminie lub miejscu; dopuszcza się zmianę terminu realizacji lub zmianę miejsca wskazanego w ofercie.
Zamawiający może nie wyrazić zgody na dokonanie zmian postanowień umowy, jeżeli proponowana zmiana może wpłynąć na opóźnienie, obniżenie jakości lub zwiększenie kosztów zobowiązań umowy.
17) Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

wg Działu VI Rozdział 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zmianami) - Środki ochrony prawnej.

18) Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

           Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
19) Informacja o umowie ramowej.

     Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.
20) Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt. 3 i 4  Pzp.

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających.

21)    Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.

     Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

22) Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą.

Rozliczenia pomiędzy wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

23)  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

24)  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Integralną część niniejszej SIWZ stanowią:
1. Formularze oferty załącznik nr 1 SIWZ WIZ.272.52.2012.PN 
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków z art. 22 ust. 1 i art. 24 ustawy Pzp - załączniki nr 2a i 2b do SIWZ WIZ.272.52.2012.PN

3. Wzór oświadczenia -wykaz o osobach, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia- załącznik nr 3 do SIWZ WIZ.272.52.2012.PN 

4. Wzór oświadczenia o dysponowaniu bazą szkoleniową urządzeniami technicznymi niezbędnymi do wykonania zamówienia załącznik nr 4 do SIWZ WIZ.272.52.2012.PN

5. Wzór oświadczenia o zakresie robót przewidywanym do powierzenia podwykonawcom - załącznik nr 5 do SIWZ WIZ.272.52.2012.PN

6. Wzór umowy - załącznik nr 6 do SIWZ WIZ.272.52.2012.PN
7. Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wraz z załącznikami – załącznik nr 7 do SIWZ nr WIZ.272.52.2012.PN

…………………………………..……

                                                                                                                                                             Zatwierdzam

Załącznik Nr 1 do SIWZ






                     WIZ.272.52.2012.PN

	(pieczęć Wykonawcy)
	FORMULARZ OFERTY




Starostwo Powiatowe

w Wadowicach,

ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzanego w trybie przetargu nieograniczonego pn. Organizacja i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B na terenie miasta Andrychów zakończone egzaminem państwowym dla 85 osób w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”
Działając w imieniu i na rzecz:

Nazwa Wykonawcy ……………………………………………………………………………………
 Adres Wykonawcy ………………………………………………………………………………………..

tel./fax.  …………………………NIP ……………………… REGON……………….
e-mail ………………………………………
1.  OFERUJEMY realizację przedmiotu zamówienia za cenę:

a) Koszt przeszkolenia jednej osoby.......................... zł 

(słownie: ............................................................................................................................)
b) Koszt przeszkolenia 85 osób   ........................................ zł

    (słownie: ……………………………...................................................................................)
2. OFERUJEMY, wykonanie zamówienia w terminie do …………………. 
3. OFERUJEMY, miejsce przeprowadzenia zajęć:

a)  teoretycznych …………………………………………………………………….….

b)  praktycznych (plac manewrowy ) ………..……………………………………… …………………………………………………………………………………….……

4. Osoba wyznaczona do kontaktu z zamawiającym ………………………………………

telefon ………………………………………………………………………………….

5. PRZYJMUJEMY, termin płatności do 14 dni licząc od daty doręczenia Zamawiającemu    prawidłowo wystawionej faktury.
6. OŚWIADCZAMY zgodnie z art. 44 Ustawy „Pzp” spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w SIWZ oraz że, akceptujemy warunki określone przez Zamawiającego w SIWZ, w tym w szczególności dotyczące postanowień umowy i zobowiązujemy się do zawarcia umowy zgodnie z załączonym do SIWZ wzorem w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. OŚWIADCZAMY, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas 60 dni liczonych od daty jej otwarcia. 
8. OŚWIADCZAMY, że zobowiązujemy się do przedłużenia terminu ważności polisy lub innego dokumentu potwierdzającego ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności  jeżeli dokument ten traci ważność przed terminem zakończenia zamówienia.

9. OŚWIADCZAMY, że wnieśliśmy wadium w wysokości………………….....…… w formie......………………………………………………………………………..…………...

10. OŚWIADCZAMY, iż tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania stanowią informacje zawarte w następujących dokumentach: .................................................................................................................................................
11. OŚWIADCZAMY, iż spełniamy ogólne i szczegółowe warunki udziału w niniejszym postępowaniu.

12. OŚWIADCZAMY, iż w razie wyboru naszej oferty jako oferty najkorzystniejszej zobowiązujemy się do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z załączonym do SIWZ wzorem.
13. OFERTĘ niniejszą składamy na ............ kolejno ponumerowanych stronach.
14. W załączeniu przedkładamy następujące dokumenty stanowiące integralną część oferty:

……………………………………………………..

……………………………………………………..

…………………………………………………….

…………………………………………………….

............................................

       /miejscowość data/








  .............................................................................. 







                       /pieczęć i podpis upoważnionego

                                                                                                   przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 2a do SIWZ
                                                                                                                                         WIZ.272.52.2012.PN

........................................

    /pieczęć Wykonawcy/

OŚWIADCZENIE
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: Organizacja i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B na terenie miasta Andrychów zakończone egzaminem państwowym dla 85 osób w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
Ja niżej podpisany .............................………………………………………….……………

(imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie)

reprezentujący .....................................................................................................................................................

(nazwa firmy Wykonawcy)
upoważniony do występowania w imieniu Wykonawcy

oświadczam, że Firma, którą reprezentuję:

spełnia wymogi art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113,  poz. 759 ze zmianami), dotyczące:

 1)  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

 2)  posiadania wiedzy i doświadczenia; 

 3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

 4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Jednocześnie stwierdzam, że jestem świadom odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń.

............................................                                     ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                    
        /pieczęć i  podpis upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy/

Załącznik nr 2b do SIWZ
                                                                                                                                               WIZ.272.52.2012.PN

........................................

    /pieczęć Wykonawcy/

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: Organizacja i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B na terenie miasta Andrychów zakończone egzaminem państwowym dla 85 osób w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
Ja niżej podpisany .............................………………………………………….……………

(imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie)

reprezentujący .....................................................................................................................................................

(nazwa firmy Wykonawcy)
upoważniony do występowania w imieniu Wykonawcy

oświadczam, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 ze zmianami),

Jednocześnie stwierdzam, że jestem świadom odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń.

............................................                                     ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                    
        /pieczęć i  podpis upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy/

W przypadku składania oferty przez kilka podmiotów działających wspólnie każdy ze wspólników musi złożyć ww. oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.

Załącznik Nr 3 do SIWZ

 WIZ.272.52.2012.PN

	(pieczęć Wykonawcy)
	Potencjał kadrowy

Wykaz instruktorów przewidzianych 

do wykonania zamówienia


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: Organizacja i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B na terenie miasta Andrychów zakończone egzaminem państwowym dla 85 osób w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”,
oświadczam, że zamówienie zostanie zrealizowane z udziałem następujących osób:
	Imię i nazwisko
	lata

doświadczenia
	Posiadane kwalifikacje zawodowe- uprawnienia
	Zakres czynności, 

przy realizacji zamówienia
	Podstawa do dysponowania

osobą

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


............................................

       /miejscowość data/





             

..................................................................... 







                         /pieczęć i podpis upoważnionego

                                                                                                            przedstawiciela Wykonawcy/

Załącznik Nr 4 do SIWZ 

WIZ.272.52.2012.PN

	/pieczęć Wykonawcy/
	Baza szkoleniowa




Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: Organizacja i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B na terenie miasta Andrychów zakończone egzaminem państwowym dla 85 osób w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”
oświadczam, że dysponuję odpowiednią bazą szkoleniową w tym salą do zajęć teoretycznych, pojazdami  do nauki jazdy, odpowiednio wydzielonym i oznakowanym placem manewrowym do prowadzenia szkolenia praktycznego, zgodnie z wymogami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 października 2005r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami instruktorów i egzaminatorów tj.:

	Baza szkoleniowa
	Dane dot. bazy szkoleniowej
	Stan posiadania

	Sala wykładowa do zajęć teoretycznych

wyposażona w wymagany sprzęt
	
	

	Plac manewrowy
	
	

	Pojazdy przystosowane do nauki jazdy
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


............................................
       /miejscowość data/




             

..................................................................... 







                        /pieczęć i podpis upoważnionego

                                                                                                                przedstawiciela Wykonawcy/

Załącznik Nr 5 do SIWZ 

WIZ.272.52.2012.PN

	/pieczęć Wykonawcy/
	Zakres robót przewidywany
do powierzenia podwykonawcom


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. Organizacja i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B na terenie miasta Andrychów zakończone egzaminem państwowym dla 85 osób w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”
oświadczamy, że niżej wymieniony zakres i wartość robót zostanie wykonany przy udziale podwykonawców:
	Lp.
	Części zamówienia – zakresy robót
	wartość (brutto) powierzanych robót
	% udział  (brutto) w cenie    oferty

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


............................................
       /miejscowość data/





             

..................................................................... 







                        /pieczęć i podpis upoważnionego

                                                                                                                przedstawiciela Wykonawcy/

         Załącznik Nr 6 do SIWZ

                                                                                                                    WIZ.272.52.2012.PN

WZÓR UMOWY 

zawarta w dniu …………. r. pomiędzy Powiatem Wadowickim, z siedzibą w Wadowicach przy ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice, zwanym w treści umowy Zamawiającym, który reprezentują:

1. mgr inż.  Jacek Jończyk - Starosta 

2. mgr Marta Królik - Wicestarosta

a firmą ………….. z siedzibą w …………, nr NIP: ………….., REGON: …………, nr KRS   .…………. reprezentowaną przez:

1. …………………

2. …………………..

zwaną dalej Wykonawcą zawarto umowę następującej treści:

Podstawą zawarcia umowy stanowi zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego nr ………………. Przeprowadzone w dniu ……….., oraz zaakceptowana oferta z dnia ……………., zgodnie z Ustawą  z 29 stycznia 2004 r. „Prawo zamówień publicznych” (Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z późn. zm.)
§ 1

Przedmiotem umowy jest organizacja i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. B zakończone egzaminem państwowym dla 85 osób (uczniów szkół prowadzonych przez Powiat Wadowicki) w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego 
w Małopolsce”.
§ 2

1.Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania i przeprowadzenia kursu prawo jazdy kat. B dla:
- 45 uczniów uczęszczających do Zespołu Szkół nr 1 w Andrychowie,

- 40 uczniów uczęszczających do Zespołu Szkół nr 2 w Andrychowie – ogółem dla 85 osób

uczestników projektu zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia. 

1) Wymiar godzin dla każdego uczestnika kursu wynosi  –  60 godz. w tym:

                                                              30 godzin zajęć teoretycznych (1 godz. = 45 min)

                                                              30 godzin zajęć praktycznych (1 godz. = 60 min).

§ 3

1) Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne kwalifikacje do prowadzenia kursu 
w zakresie objętym przedmiotem umowy.

2) Wykonawca zobowiązuje się do:

a) zrealizowania przedmiotu umowy zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa w szczególności zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. z 2005 r. Nr 217 poz. 1834 z późn zm.),
b) zapewnienia doświadczonej i wykwalifikowanej kadry do prowadzenia kursu w części teoretycznej i praktycznej, posiadającej aktualne uprawnienia, zgodnie 
z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, w ilości określonej 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,
c) zapewnienia warunków lokalowych (sala wykładowa), placu manewrowego, wyposażenia dydaktycznego, samochodów do nauki jazdy w dobrym stanie technicznym oraz w ilości określonej w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,
d) udostępnienia uczestnikom kursu sprzętu komputerowego wraz z odpowiednim oprogramowaniem i dodatkowym wyposażeniem, umożliwiającego sprawdzenie nabytej przez uczestników wiedzy teoretycznej,

e) zapewnienia każdemu uczestnikowi kursu bezpłatnego, bezzwrotnego egzemplarza podręcznika dla kandydatów na kurs prawa jazdy kat. B wraz z płytą DVD/CD zawierającą aktualnie obowiązujące zestawy pytań testowych wykorzystywanych podczas egzaminu państwowego,

f) prowadzenia odpowiedniej dokumentacji szkolnej zgodnie z wytycznymi Zamawiającego i opatrzonej logotypami projektu zawierającymi logotypy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (POKL), Unii Europejskiej Europejski Fundusz Społeczny (UE EFS), Województwa Małopolskiego, Powiatu Wadowickiego, 
tj. w szczególności dziennika zajęć teoretycznych, zawierającego dane o uczestnikach, obecność na zajęciach każdego dnia zajęć, program i tematy zajęć, datę i czas trwania zajęć, 

g) przekazania Zamawiającemu dokumentacji świadczącej o zakończeniu kursu tj. listy obecności uczestników kursu (z własnoręcznym podpisem ucznia, z każdego dnia zajęć), na zajęciach teoretycznych i praktycznych (oryginał), lista 
z potwierdzeniem  odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestników kursu (oryginał), karty z egzaminu wewnętrznego (kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem), lista z potwierdzeniem odbioru przez uczestników zaświadczeń o ukończeniu kursu (oryginał), poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie wydanych zaświadczeń o ukończeniu kursu, poświadczone za zgodność 
z oryginałem potwierdzenie dokonania opłaty za egzamin praktyczny, karty przeprowadzonych zajęć z części teoretycznej i praktycznej, imienny wykaz osób, które ukończyły i które nie ukończyły kursu (oryginał), a w przypadku gdy uczestnik nie ukończył kursu oświadczenie wskazujące  powód takiej sytuacji,

h) ubezpieczenia uczestników kursu na czas trwania kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z kursem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia,

i) zorganizowania i sfinansowania badań  lekarskich  umożliwiających przystąpienie  do kursu prawa jazdy kat. B, 

j) wyznaczenia osoby, która będzie odpowiadała za organizację, terminową realizację    

szkolenia i bieżący kontakt z koordynatorem powiatowym projektu i liderem szkolnym projektu MKZ, w tym telefoniczne informowanie o nieobecności uczestników na zajęciach kursu,

k) oznaczenia pomieszczeń, w których odbywać się będą zajęcia teoretyczne, poprzez umieszczenie materiałów informacyjnych dostarczonych przez Zamawiającego,
l) niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o nieobecności uczestnika kursu 
na zajęciach oraz innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację kursu 
i niniejszej umowy

§ 4

Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy jest zobowiązany do współpracy 
z pracownikiem Zamawiającego. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnieni są:

ze strony Zamawiającego - ……………………………………………………………,

ze strony Wykonawcy - ………………………………………………………………..
§ 5  

Realizacja przedmiotu niniejszej umowy nastąpi w terminie do 14.12.2012 r. 

§ 6

Wykonawca  po zakończeniu realizacji przedmiotu umowy przedłoży Zamawiającemu wraz 
z fakturą/rachunkiem:

a/ lista obecności uczestników kursu (z własnoręcznym podpisem ucznia, z każdego dnia zajęć),na zajęciach teoretycznych i praktycznych (oryginał),

b/ lista z potwierdzeniem odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestników kursu (oryginał),

c/ karty z egzaminu wewnętrznego (kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem),

d/ lista z potwierdzeniem odbioru przez uczestników zaświadczeń o ukończeniu kursu, 

e/ poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie wydanych zaświadczeń o ukończeniu kursu, 

f/ poświadczone za zgodność z oryginałem potwierdzenie dokonania opłaty za egzamin praktyczny,

g/ karty przeprowadzonych zajęć z części teoretycznej i praktycznej (kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem),

h/ imienny wykaz osób, które ukończyły i które nie ukończyły kursu (oryginał), a przypadku gdy uczestnik nie ukończył kursu oświadczenie wskazujące  powód takiej sytuacji.
§ 7

1) Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie brutto: ………………….. zł (słownie:  …………………….. zł), przy czym:

koszt jednostkowy brutto za zorganizowanie i przeprowadzenie kursu wynosi …………. zł (słownie …………………………..………………….………….. zł).

2) Zamawiający dopuszcza fakturowanie częściowe w wysokości do 30% wartości zadania po zakończeniu części teoretycznej kursu. Podstawą rozliczania należności będzie oryginał faktury wraz z dokumentami potwierdzającymi ukończenie części teoretycznej kursu w formie listy osób, które ukończyły część teoretyczną kursu, podpisanej przez kursantów. Pozostała część zostanie rozliczona po zakończeniu kursu, po złożeniu przez Wykonawcę faktury końcowej wraz z dokumentami potwierdzającymi ukończenie części praktycznej kursu.

3) Rozliczenia za wykonaną usługę dokona się przez przemnożenie ceny jednostkowej 

wykazanej przez Wykonawcę w formularzu oferty przez liczbę osób faktycznie kończących kurs. Zamawiający zapłaci za faktyczną liczbę osób kończących kurs za wyjątkiem nieprzewidzianych sytuacji losowych, np. wypadek, ciężka choroba. Takie sytuacje będą rozpatrywane przez Zamawiającego indywidualnie w uzgodnieniu z Liderem Projektu mając na względzie ilość zrealizowanych zajęć.
4) Zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury i dokumentów, o których mowa w § 6. W przypadku zlecenia przez Wykonawcę przeprowadzenia części przedmiotu umowy, Wykonawca przedłoży dodatkowo oświadczenie podwykonawcy o uregulowaniu należności przez Wykonawcę z tytułu wykonanej na jego rzecz  usługi, ze wskazaniem miejsca i terminu jej wykonania.
§ 8

Lista uczestników zostanie przekazana Wykonawcy najpóźniej w dniu podpisania umowy.
§ 9

Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie 
lub nienależyte wykonanie zobowiązań wynikających z umowy.

§ 10

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku:

a) odstąpienia od umowy wskutek okoliczności od Zamawiającego niezależnych w wysokości 20% wartości zakresu umowy,

b) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokości 0,2 % wartości zamówienia 
za każdy dzień zwłoki,

c) zwłoki w usunięciu wad przedmiotu umowy w wysokości 0,2 % wartości zamówienia za każdy dzień zwłoki, licząc od następnego dnia po upływie terminu określonego przez Zamawiającego w celu usunięcia wad.

2. W przypadku wystąpienia szkody w rozmiarze większym niż określono karą umowną, Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych.

3. Ewentualne kary umowne zostaną potrącone z faktury.  

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w przypadku odstąpienia od umowy wskutek okoliczności niezależnych od Wykonawcy wysokości 20% wartości zakresu umowy.

5. Wykonawcy przysługuje prawo naliczenia odsetek ustawowych za nieterminowe przekazanie należnej kwoty za dostarczony przedmiot umowy.
§ 11

1. Przez okoliczności siły wyższej strony rozumieją zdarzenie zewnętrzne o charakterze nadzwyczajnym, którego nie można było przewidzieć ani jemu zapobiec.

2. Jeżeli wskutek okoliczności siły wyższej Strona nie będzie mogła wykonywać swoich obowiązków umownych w całości lub w części, niezwłocznie powiadomi o tym drugą stronę. W takim przypadku Strony uzgodnią sposób i zasady dalszego wykonywania umowy lub umowa zostanie rozwiązana.
§ 12

Wszelkie oświadczenia Stron umowy będą składane na piśmie pod rygorem nieważności listem poleconym lub za potwierdzeniem ich złożenia.
§ 13

1. Żadna ze Stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw i zobowiązań z tytułu niniejszej umowy bez uzyskania pisemnej zgody drugiej Strony.

2. Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego na przeniesienie praw i obowiązków z niniejszej umowy także w przypadku zmiany formy prawnej Wykonawcy.
§ 14

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy 
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.), ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (jt. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, 
poz. 759) oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. 
w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. z 2005r. Nr 217 poz. 1834 
z późn. zm.).

2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy mogą nastąpić za zgodą Stron                   w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.
3. Spory mogące wyniknąć ze stosunku objętego niniejszą umową strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
§ 15

Niniejszą umowę sporządzono w trzech (3) jednobrzmiących egzemplarzach - jeden (1) egzemplarz dla Wykonawcy, dwa (2) dla Zamawiającego.

§ 16

Integralną częścią umowy są:

1) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

2) Oferta Wykonawcy.











Akceptuję










    .....................................
Załącznik Nr 7 do SIWZ

                                                                                                                    WIZ.272.52.2012.PN

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Zawarta w dniu  ………….  w Wadowicach, pomiędzy:

Powiatem Wadowickim, NIP 551-21-29-478 reprezentowanym przez: 

1. Starostę – mgr inż. Jacka Jończyka

2. Wicestarostę – mgr Martę Królik

zwanym w dalszej części umowy ZAMAWIAJĄCYM

a 

Firmą …………………………………………z siedzibą w ………………, nr NIP: ……………………… REGON: ……………………, Wpis do ewidencji  działalności gospodarczej pod numerem…………. reprezentowaną przez:

……………………………………
zwanym w dalszej części umowy WYKONAWCĄ.
§ 1

Ilekroć w umowie jest mowa o:

a) Instytucji Zarządzającej oznacza to Departament Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego,

b) Instytucji Pośredniczącej (Instytucji Pośredniczącej I stopnia) oznacza to Departament Polityki Regionalnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego,

c) Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) oznacza to Wojewódzki Urząd Pracy w Krakowie,

d) Liderze Partnerstwa oznacza to Województwo Małopolskie – Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego, Departament Rozwoju Gospodarczego, Wydział Kształcenia Zawodowego,

e) Partnerze Projektu, oznacza to Powiat Wadowicki ,

f) Projekcie oznacza to projekt systemowy „Modernizacja kształcenia zawodowego 
w Małopolsce”.
§ 2

Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych uczestników projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”, realizowanego w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Wykonawcy w związku z realizacją kursu na prawo jazdy kat.B w: 

Zespole Szkół nr 1 im. prof. T. Kotarbińskiego,34-120 Andrychów, ul. Starowiejska 22a,
Zespole Szkół nr 2 im. św. Jadwigi Królowej, 34-120 Andrychów, ul. Batorego 9.
§ 3

1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Instytucji Zarządzającej na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie, oraz na mocy umowy partnerskiej nr IX A/400/BKZ zwartej w dniu 22.06.2010r. oraz Aneksu nr 1 z dnia 18.02.2011r. O pisemną zgodę powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, Zamawiający zobowiązuje się wystąpić do Instytucji Pośredniczącej II stopnia.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiającego następuje wyłącznie w celu wykonania niniejszej umowy i w zakresie określonym w ust. 3.

3. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiającego jest określony w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

4. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania oraz odwoływania swoim pracownikom upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca ograniczy dostęp do danych osobowych wyłącznie do pracowników posiadających upoważnienia 
do przetwarzania danych osobowych.

5. Zamawiający dopuszcza stosowanie przez Wykonawcę wzoru upoważnienia 
do przetwarzania danych osobowych, stanowiących część Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych Wykonawcy o ile zawiera on elementy wskazane we wzorze upoważnienia, 
o którym mowa w ust. 6.

6.  Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych jest określony w Załączniku nr 2 do niniejszej umowy. Upoważnienia są ważne do dnia odwołania, nie dłużej jednak 
niż do końca obowiązywania niniejszej umowy. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia upoważnionego pracownika. Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej umowy.

7.  Wykonawca oraz jego pracownicy nie decydują o celach i środkach przetwarzania danych osobowych.

8. Wykonawca zapewni środki techniczne i organizacyjne umożliwiające należyte zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczególności Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101, 
poz. 926 z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024). Wykonawca będzie w szczególności:

a) prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczególności, Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych oraz Instrukcję Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych;

b) przechowywać dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostępnych dla osób nieupoważnionych do przetwarzania danych osobowych;

c) prowadzić ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją kursu/szkolenia/seminarium realizowanego 
w ramach Projektu.

9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszystkich danych osobowych, jak również sposobu ich zabezpieczania, powierzonych mu w trakcie obowiązywania umowy lub uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności objętych niniejszą umową, także po rozwiązaniu niniejszej umowy.

10. Wykonawca zobowiąże swoich pracowników i będzie od nich wymagał zachowania danych osobowych a także sposobu ich zabezpieczania w poufności zarówno w trakcie obowiązywania niniejszej umowy jak również po jej rozwiązaniu. 

11. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

12. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, Liderowi Partnerstwa, Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej na każde żądanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych przez Wykonawcę, 
a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

13. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Liderowi Partnerstwa, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II Stopnia), Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym, dokonanie w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe przeprowadzenie kontroli. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Partnerowi co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem kontroli, który przekaże informację niezwłocznie Wykonawcy.

14. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Liderowi Partnerstwa, Instytucji Pośredniczącej II Stopnia, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej, w przypadku powzięcia przez Lidera Partnerstwa, Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II Stopnia), Instytucję Zarządzającą wiadomości o rażącym naruszeniu zobowiązań wynikających z ustawy, dokonania niezapowiedzianej kontroli.

§ 4

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od …………………r. do …………………… r. 

§ 5

Zmiana niniejszej umowy może nastąpić tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 6

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowania przepisy ustawy 
o ochronie danych osobowych.
§ 7

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.

      W imieniu Zamawiającego                                                     W imieniu Wykonawcy

Załącznik nr 1 

Zakres danych osobowych uczestników biorących udział w projektach realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Dane uczestników projektów, którzy otrzymują wsparcie w ramach EFS

	 
	Lp.
	Nazwa

	Dane uczestnika
	1
	Imię (imiona)

	
	2
	Nazwisko

	
	3
	Płeć

	
	4
	Wiek w chwili przystępowania do projektu

	
	5
	PESEL

	
	6
	Wykształcenie

	
	7
	Opieka nad dziećmi do lat 7 lub opieka nad osobą zależną

	Dane kontaktowe
	8
	Ulica

	
	9
	Nr domu

	
	10
	Nr lokalu

	
	11
	Miejscowość

	
	12
	Obszar

	
	13
	Kod pocztowy

	
	14
	Województwo

	
	15
	Powiat

	
	16
	Telefon stacjonarny

	
	17
	Telefon komórkowy

	
	18
	Adres poczty elektronicznej (e-mail)

	Dane dodatkowe
	19
	Status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu

	
	20
	Rodzaj przyznanego wsparcia

	
	21
	Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning

	
	22
	Data rozpoczęcia udziału w projekcie

	
	23
	Data zakończenia udziału w projekcie

	
	24
	Zakończenie udziału osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa

	
	25
	Powód wycofania się z proponowanej formy wsparcia


Załącznik nr 2

UPOWAŻNIENIE Nr ………
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU

…………………………….…………………………………………….[nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI

Z dniem […………………………………....] r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), upoważniam [……………………………………………………………] do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu …………………………………[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

Upoważnienie obowiązuje na czas trwania umowy ………… na okres od .................. do ...................

............................................................

Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień ze strony Wykonawcy.

Załącznik nr 3

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ………

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU ……………………………………………………………………………[nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI

Z dniem [……………………………………………] r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), odwołuję upoważnienie […………..........…………………………………..] do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu ………………………………… [nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

………………………………………………………
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień ze strony Wykonawcy.
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