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        Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

nr WIZ.272.76.2013.PN  zwana dalej w skrócie SIWZ

1. Nazwa oraz adres zamawiającego.

Powiat Wadowicki - Starostwo Powiatowe w Wadowicach

34-100 Wadowice, ul. Batorego 2 

e-mail : biuro@powiat.wadowice.pl, strona internetowa: www.powiat.wadowice.pl 

tel. 33/ 873 42 00, 33/873 42 49    fax. 33/ 823 24 33, 33/873 42 49  

2. Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907), zwaną w dalszej części SIWZ - „Pzp”.

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1. Nazwa przedmiotu zamówienia nadana przez zamawiającego: Zakup i dostawa artykułów biurowych oraz papieru A4 przeznaczonych do bieżącego wykorzystania przez pracowników Biura Partnera ds. realizacji projektu pn. „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”

3.2. Zamówienie obejmuje: Zakup i dostawę artykułów biurowych oraz papieru A4 przeznaczonych do bieżącego wykorzystania przez pracowników Biura Partnera ds. realizacji projektu pn. „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce” wymienionych w formularzu ofertowym z za
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – asortyment, zawarty jest w formularzu ofertowym stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

3.3. Warunki realizacji zamówienia:
1. Dostarczanie towarów w opakowaniach zapakowanych fabrycznie.

2. Termin ważności towarów (przydatności do użycia) musi wynosić minimum 12 miesięcy od daty dostawy danej partii do siedziby Zamawiającego. Na dostarczone towary Wykonawca udzieli Zamawiającemu minimum 12 miesięcznej gwarancji liczonej od dnia dostawy.

3. Transport towarów do  Zamawiającego przy użyciu sprzętu i siłami Wykonawcy (miejsce dostaw: Wadowice ul. Batorego 2).

4. Realizacja dostaw sukcesywnie wg potrzeb Zamawiającego na podstawie zleceń przesyłanych do Wykonawcy elektronicznie, faksem lub pisemnie.

5. Termin realizacji dostaw w ciągu 3 dni roboczych od dnia złożenia zlecenia.

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia ilości zamawianych towarów.

7. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z uprawnienia określonego w pkt. 6, Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia ilości zamawianych w trakcie realizacji umowy towarów jednego typu kosztem zmniejszenia ilości zamawianych towarów innych typów. Powyższe zmiany nie mogą spowodować zmian cen jednostkowych oraz przekroczenia wartości umowy (brutto).
9. Podany asortyment oraz jego ilości są danymi planowanymi przez Zamawiającego, w związku z czym nie są wiążące podczas realizacji umowy dotyczącej w/w zamówienia, a mają na celu jedynie zobrazowanie wielkości zamówienia, która może być pomocna podczas ustalania cen za wykonanie dostaw objętych zamówieniem.
10. Zamawiający dopuszcza oferowanie produktów równoważnych o parametrach nie gorszych od parametrów towarów podanych w wykazie.
11. W przypadku oferowania produktów równoważnych, udowodnienie równoważności leży po stronie Wykonawcy. Zgodnie z art. 30 ust 5 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy, usługi lub roboty budowlane spełniają wymagania określone przez Zamawiającego.
12. Dla każdej pozycji asortymentu wykonawca jest zobowiązany podać w formularzu nazwę producenta/ typ oferowanego asortymentu
Pozostałe warunki wykonania i realizacji zamówienia są określone w istotnych postanowieniach umowy – załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ.
3.4. Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień    

      CPV 30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe, 
              30197600-2 Papier i tektura gotowe

4. Termin wykonania zamówienia.

Zamówienie należy wykonać w terminie od dnia podpisania umowy do 31.12.2013 r. 
Termin realizacji poszczególnych dostaw w ciągu 3 dni roboczych od dnia złożenia zlecenia
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełnią warunki określone w niniejszej SIWZ oraz w art. 22 ustawy Pzp, dotyczące:

1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia; 

1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

2.  Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 „Pzp”.
3.  Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. W tym celu Wykonawca przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów, do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. w formie spółki cywilnej lub konsorcjum). W takim przypadku Wykonawcy winni upoważnić jednego spośród siebie jako przedstawiciela pozostałych do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego a jego upoważnienie musi być udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli wszystkich pozostałych wykonawców. Przedmiotowe pełnomocnictwo musi zostać dołączone do oferty w oryginale lub odpisie potwierdzonym notarialnie. Warunki opisane wyżej, w pkt. 5) 2, musi spełniać każdy z wykonawców działających wspólnie. Jeżeli za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta wykonawcy ubiegającego się wspólnie o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia zamawiającemu oryginału umowy do wglądu oraz do pozostawienia kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem właściwej umowy np. konsorcjum, która określi zakres, formę działalności i sposób rozliczania się uczestników.

5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt. 5) 3, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty.

6.  Wykonawca musi zapewnić realizację zamówienia w terminie wskazanym w pkt. 4) niniejszej SIWZ.

7.  Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego, określonymi w niniejszej SIWZ oraz jej załącznikach. Wykonawca powinien wypełnić oraz podpisać wszystkie formularze i załączniki stanowiące treść oferty lub złożyć ofertę odpowiadającą ich treści, podpisać wzór umowy oraz dołączyć wszystkie dokumenty i oświadczenia wynikające z niniejszej SIWZ.
Ocena spełnienia powyższych warunków będzie dokonywana metodą: spełnia lub nie spełnia, w oparciu o dokumenty, oświadczenia i inne materiały dołączone do oferty.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz składających się na treść oferty.

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, w przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich.

2. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej - wg załącznika 2b.

3. Pisemne zobowiązanie innych podmiotów, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp do oddania Wykonawcy, do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, – jeżeli dotyczy. 

4. Pełnomocnictwo (pełnomocnictwa), jeśli oferta będzie podpisana przez pełnomocnika, dotyczy to również przypadku, jeżeli jest ono wymagane dla Spółki Cywilnej lub uczestników konsorcjum – pełnomocnictwo musi być dołączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.

5. Wypełniony i podpisany formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

6. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia wymagania określone w art. 22 ust. 1 „Pzp” – załącznik nr 2a do niniejszej SIWZ.

7. Oświadczenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 „Pzp” – załącznik nr 2b do niniejszej SIWZ - w przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich.

8. Podpisane istotne postanowienia umowy stanowiące załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

9. W przypadku, gdy wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą, w miejsce dokumentów, o których mowa w pkt. 6) 1 SIWZ zobowiązany jest przedłożyć dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert);

10. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów, wykonawca może je zastąpić stosownym dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

11. Dokumenty, o których mowa w pkt. 6) 8 i 9 SIWZ muszą być złożone w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii, przetłumaczonych na język polski i poświadczonych przez wykonawcę za zgodność z oryginałem.

12. W przypadku, gdy wykonawca w miejsce któregoś z dokumentów, o których mowa w pkt 6) (oprócz pkt 3) SIWZ dostarczy jego kopię, kopia ta musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów, (np. jeśli przedstawione kserokopie będą nieczytelne lub będą wzbudzać wątpliwości co do ich prawdziwości).

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Dopuszcza się możliwość porozumiewania się przy pomocy listu poleconego albo faksu lub drogą elektroniczną potwierdzonych w formie pisemnej np. listu poleconego, z tym, że oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami musi zostać złożona w formie oryginału na piśmie przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 11) SIWZ.

2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują jakiekolwiek dokumenty lub informacje faksem albo drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania oraz przesyła je w formie pisemnej np. listu poleconego.

3. Do porozumiewania się z wykonawcami ze strony zamawiającego upoważnieni są:

3.1. w zakresie merytorycznym – Halina Galas  tel. 33/873-42-52,  
3.2. w zakresie formalnym – Marianna Karska - tel. 33/873-42-77

4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego pisemnie o wyjaśnienie treści SIWZ.

5. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest dostępna na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców. 

8. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli specyfikacja jest udostępniania na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.

8. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

9. Termin związania ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia. 

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która musi obejmować całość przedmiotu zamówienia.

2. Ofertę tworzą wypełnione formularze, których wzory Zamawiający określił i przekazał Wykonawcom w niniejszej specyfikacji oraz wszelkie inne dokumenty, których dołączenie jest wymagane jej postanowieniami.

3. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, pisemnie, trwałą i czytelną techniką oraz spięta w sposób zapobiegający jej dekompletacji. 

4. Dokumenty i załączniki tworzące ofertę winny być opracowane wg warunków i postanowień niniejszej specyfikacji i odpowiadać ich wymaganiom oraz treści. Wszystkie strony opracowania tworzącego ofertę winny być ponumerowane oraz podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy (tj. osoby wykazane w prowadzonych przez sądy rejestrach lub osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem udzielonym przez osoby, o których mowa wcześniej), opatrzone pieczęcią firmową i imienną podpisującego. Ponadto wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być datowane i podpisane przez osobę podpisującą ofertę. Odpowiednie pełnomocnictwa winny być dołączone do oferty. 

5. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa (np. informacje te umieścić w osobnym wewnętrznym opakowaniu, połączone ze sobą, podpisane i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty oraz opatrzyć klauzulą „nie udostępniać - dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”.

6. Oferta powinna być złożona w dwóch nieprzejrzystych i zaklejonych kopertach (opakowaniach):

· zewnętrznej - opisanej nazwą i siedzibą zamawiającego – Starostwo Powiatowe w Wadowicach ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice oraz hasłem: „Dostawa artykułów biurowych” - z dopiskiem - nie otwierać przed 3.09.2013r. godz. 1100” 

· wewnętrznej - która powinna zawierać poza oznaczeniami podanymi wyżej nazwę i siedzibę Wykonawcy .

7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak w pkt. 6 oraz dodatkowo zawierać odpowiednio dopisek „zmiana” lub „wycofanie”. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego-Starostwo Powiatowe w Wadowicach, ul. Batorego 2 w sekretariacie pok. nr 314 (III piętro).

2. Termin składania ofert upływa dnia 3.09.2013r. o godz. 1030.

3. Zamawiający niezwłocznie zwraca oferty, które zostały złożone po terminie.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 3.09.2013r. o godz. 1100 w siedzibie Zamawiającego Starostwo Powiatowe w Wadowicach przy ul. Batorego 2, sala posiedzeń - pokój nr 0.11 (parter).

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, w poszczególnych ofertach.

7. Informacje, o których mowa w pkt. 11) 5 i 6 zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

9. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 Pzp.

10. Zamawiający wyklucza wykonawcę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 24 ust. 1 i 2 Pzp.

11. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 89 ust. 1 pkt. 1 – 8 Pzp.

12. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 93 ust. 1 pkt 1 – 7 Pzp.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty powinna być podana cyfrowo i słownie w złotych polskich, zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

2. W ofercie należy podać cenę brutto wykonania zamówienia oraz cenę netto. 

3. Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia. Równocześnie Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

4. Cena zaoferowana przez Wykonawcę nie będzie zmieniana w toku realizacji zamówienia i nie będzie podlegała waloryzacji.

5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54 poz. 535) w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić.

6. W przypadku omyłek w zakresie obliczenia ceny Zamawiający będzie postępował zgodnie z zaleceniami określonymi w art. 87 i 89 ustawy.

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, spośród ważnych ofert złożonych w postępowaniu tj. wykonawców niewykluczonych i ofert nie odrzuconych. 
    Wyboru dokona komisja przetargowa na podstawie kryteriów oceny ofert określonych     

    w SIWZ.
Cena - 100 %

2. Maksymalną ilość punktów (100) otrzyma oferta z najniższą ceną 
3. Punktację pozostałych ofert komisja wyliczy wg wzoru:
     Ocena =  ( Cn : Cb)  x  waga

gdzie:  Cn - cena oferty o najniższej cenie 

Cb - cena oferty badanej

waga – 100

4. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert;

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt. 14).1a, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający powiadomi pisemnie Wykonawcę o miejscu i terminie zawarcia umowy.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w pkt 14).3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta, a także, jeżeli w postępowaniu o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien dostarczyć kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem (oryginał do wglądu), umowy wspólników, w przypadku, jeżeli deklarował korzystanie z tej formy udziału w postępowaniu.

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1. 

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zwieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego wg wzoru umowy:

Istotne postanowienia umowy stanowią załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

Ogólne warunki umowy będą zgodne z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisami Kodeksu Cywilnego. Wysokość kar umownych została określona w załączniku nr 3 do SIWZ. Strony zachowują bez ograniczeń prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

wg Działu VI Rozdział 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ) - Środki ochrony prawnej.

18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

19. Informacja o umowie ramowej.

Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.
20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt. 3 i 4  Pzp.

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających.

21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

22. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą.

Rozliczenia pomiędzy wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

23. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

24. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

………………………………………

/zatwierdzam/

Integralną część niniejszej SIWZ stanowią:

1. Formularz oferty - załącznik nr 1do SIWZ WIZ.272.76.2013.PN;
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków z art. 22 ust. 1 - załącznik nr 2a do SIWZ WIZ.272.76.2013.PN;
3. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych - załącznik nr 2b do SIWZ WIZ.272.76.2013.PN;
4. Istotne postanowienia umowy - załącznik nr 3 do SIWZ WIZ.272.76.2013.PN.

Załącznik nr 1 do SIWZ WIZ.272.76.2013.PN

……………………………….

        /pieczęć wykonawcy/
OFERTA

(formularz oferty)
	Nazwa wykonawcy:



	Siedziba wykonawcy:



	Miejscowość:



	ulica:


	         /nr domu/          /nr lokalu/ 

	Kod pocztowy:



	Telefon:



	Fax:



	Strona www


	E-mail




Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: Zakup i dostawa artykułów biurowych oraz papieru A4 przeznaczonych do bieżącego wykorzystania przez pracowników Biura Partnera ds. realizacji projektu pn. „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”

1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za: 

	Cena
	Kwotowo
	Słownie

	Netto
	
	

	Brutto
	
	


*Proszę wpisać kwotę obliczoną w tabeli poniżej, zawierającej asortyment
	Lp.
	ASORTYMENT
	J.M.
	Ilość
	cena jednostkowa

netto
	stawka VAT

(%)
	cena jednostkowa brutto
	wartość netto
	wartość brutto
	Nazwa 

producenta/ typ

oferowanego asortymentu

	1
	Dziurkacz 2-dziurkowy dziurkujący min. 10 kartek
	szt.
	2
	
	
	
	
	
	

	2
	Skoroszyt oczkowy
	szt.
	100
	
	
	
	
	
	

	3
	Notesy samoprzylepne kostka 76x76 mm
	szt.
	25
	
	
	
	
	
	

	4
	Minikubik kostka kolorowa
	szt.
	10
	
	
	
	
	
	

	5
	Minikubik kostka biała 
	szt.
	10
	
	
	
	
	
	

	6
	Teczki wiązane białe 
	szt.
	50
	
	
	
	
	
	

	7
	Teczki z gumką kolorowe
	szt.
	50
	
	
	
	
	
	

	8
	Spinacz okrągły R-33 ocynkowany z podginanymi ‘noskami’ /op.100 szt./
	op.
	30
	
	
	
	
	
	

	9
	Klip 50 mm
	op.
	4
	
	
	
	
	
	

	10
	Klip 32 mm
	op.
	4
	
	
	
	
	
	

	11
	Klip 25 mm
	op.
	4
	
	
	
	
	
	

	12
	Przekładki do segregatorów A4 kolor  /12 sztuk w opakowaniu/
	op.
	40
	
	
	
	
	
	

	13
	Folia ochronna miękka /op.po 100 szt./
	op.
	20
	
	
	
	
	
	

	14
	Folia ochronna twarda  /op.po 100 szt./
	op.
	2
	
	
	
	
	
	

	15
	Korektory w taśmie „ myszki”
	szt.
	15
	
	
	
	
	
	

	16
	Koperty białe C6
	szt.
	200
	
	
	
	
	
	

	17
	Koperty białe B5 A4
	szt.
	300
	
	
	
	
	
	

	18
	Koperty  C4
	szt.
	300
	
	
	
	
	
	

	19
	Koperta powietrzna 16 F  240/350 mm
	szt.
	100
	
	
	
	
	
	

	20
	Klej B4
	szt.
	20
	
	
	
	
	
	

	21
	Taśma dwustronna
	szt.
	1
	
	
	
	
	
	

	22
	Zszywki 24/6  /op. po 100 szt./
	op.
	20
	
	
	
	
	
	

	23
	Zszywacz biurowy zszywający min. 10 kartek na zszywki 24/6 
	szt.
	2
	
	
	
	
	
	

	24
	Pisak foliopis (SO4) 5 czarnych, 3 czerwone, 3 zielone, 3 niebieskie
	szt.
	14
	
	
	
	
	
	

	25
	Segregator A4/80 oklejony folią PP z zewnątrz 
	szt.
	120
	
	
	
	
	
	

	26
	Segregator A4/50 oklejony folią PP z zewnątrz 
	szt.
	125
	
	
	
	
	
	

	27
	Brulion  A4  196 kartkowy
	szt.
	1
	
	
	
	
	
	

	28
	Zeszyt  w twardej oprawie, fomat A4 96 kartkowy
	szt.
	15
	
	
	
	
	
	

	29
	Zeszyt w miękkiej oprawie, format A4, 96 kartkowy, kratka
	szt.
	10
	
	
	
	
	
	

	30
	Zeszyt w twardej oprawie, format A5  100 kartkowy
	szt.
	10
	
	
	
	
	
	

	31
	Taśma przylepna 18 mm/36
	szt.
	6
	
	
	
	
	
	

	32
	Taśma przylepna 24 mm/36
	szt.
	2
	
	
	
	
	
	

	33
	Ołówek z gumką HB
	szt.
	20
	
	
	
	
	
	

	34
	Ołówek automat  typu ROTRING ⃰ 0,5 mm
	szt.
	15
	
	
	
	
	
	

	35
	Wkłady do ołówków automatycznych 
	op.
	4
	
	
	
	
	
	

	36
	Taśma klejąca dwustronna 48x50 
	szt.
	1
	
	
	
	
	
	

	37
	Długopisy typu ZENIT ⃰ z niebieskim wkładem 
	szt.
	30
	
	
	
	
	
	

	38
	Cienkopisy typu PILOT ⃰ 
	szt.
	12
	
	
	
	
	
	

	39
	Pisaki kolorowe 
	kpl.
	4
	
	
	
	
	
	

	40
	Długopisy żelowe typu PILOT⃰   /15 niebieskich, 10 czerwonych, 10 zielonych, 10 czarnych/
	szt.
	45
	
	
	
	
	
	

	41
	Zakreślacz fluorescencyjny ze ściętą końcówką, nie blaknący, szer.linii min. 4 mm /2 czarne, 2 zielone, 2 niebieskie, 2 czerwone, 2 pomarańczowe/
	szt.
	10
	
	
	
	
	
	

	42
	Kalendarze A5 na 2014 r. czarne lub granatowe /jeden dzień na jednej stronie/
	szt.
	7
	
	
	
	
	
	

	43
	Papier ksero A4 mix 10 kolorów  160 G/125 arkuszy
	op.
	1
	
	
	
	
	
	

	44
	Nożyczki długość całkowita  min. 21 cm –rączka odporna na pęknięcia 
	szt.
	2
	
	
	
	
	
	

	45
	Temperówka do ołówka metalowa 
	szt.
	4
	
	
	
	
	
	

	46
	Przybornik na biurko wielofunkcyjny 
	szt.
	1
	
	
	
	
	
	

	47
	Podkładka pod mysz optyczną laserową i kulkową 
	szt.
	4
	
	
	
	
	
	

	48
	Papier ksero A4
	ryza
	77
	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	X


*   w przypadku podania nazwy handlowej Wykonawca może zaoferować produkt równoważny
………………………………..…………

         /pieczęć i podpis upoważnionego

              przedstawiciela Wykonawcy/

Cena realizacji zamówienia jest ceną całkowitą, zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, które Wykonawca zobowiązany jest ponieść w związku z wykonywaniem zamówienia.

2. Termin wykonania zamówienia od dnia zawarcia umowy do 31.12.2013r. 

3. Termin płatności: do 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury / rachunku.

4. Termin realizacji - dostaw w ciągu 3 dni roboczych od dnia złożenia zlecenia przez Zamawiającego.

Składając niniejszą ofertę oświadczamy, że:

· zgodnie z art. 44 Ustawy „Pzp” spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w SIWZ, akceptujemy warunki określone przez Zamawiającego w SIWZ, w tym w  szczególności dotyczące postanowień umowy i zobowiązujemy się do zawarcia umowy zgodnie z załączonym do SIWZ wzorem w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

· uważamy się za związanych niniejsza ofertą przez 30 dni,

· uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia,

· jesteśmy ( nie jesteśmy ) płatnikiem podatku VAT.

W załączeniu przedkładamy następujące dokumenty stanowiące integralną część niniejszej oferty (wymienić nazwy):

1…………………………………………………………

2…………………………………………………………

3…………………………………………………………

4…………………………………………………………

5…………………………………………………………

......................................

       /miejsce i data/

……………………………………………

                                                                                                                            /pieczęć i podpis upoważnionego

                                                                                                                             przedstawiciela Wykonawcy/

Załącznik nr 2a do SIWZ nr WIZ.272.76.2013.PN

........................................

               /Wykonawca/

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na Zakup i dostawa artykułów biurowych oraz papieru A4 przeznaczonych do bieżącego wykorzystania przez pracowników Biura Partnera ds. realizacji projektu pn. „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”

Ja niżej podpisany 

.............................………………………………………………………….................…………

(imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie)

reprezentujący .......................................................................................................................................................

(nazwa Wykonawcy)

upoważniony do występowania w imieniu Wykonawcy oświadczam, że Firma, którą reprezentuję:

spełnia wymogi art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r.,  poz. 907) dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Jednocześnie stwierdzam, że jestem świadomy odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń.

............................................                                         ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                                                    /pieczęć i  podpis upoważnionego
                  przedstawiciela Wykonawcy/

Załącznik nr 2b do SIWZ nr WIZ.272.76.2013.PN

........................................

      /wykonawca/
OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na Zakup i dostawa artykułów biurowych oraz papieru A4 przeznaczonych do bieżącego wykorzystania przez pracowników Biura Partnera ds. realizacji projektu pn. „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”

Ja niżej podpisany .............................…………………………………...............…………………………………………..
(imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie)
reprezentujący ....................................................................................................................................................................
(nazwa firmy Wykonawcy)

oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)
oświadczam, na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 w zw. z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 24 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907), po zapoznaniu się z treścią ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.), że nie należę */ należę* do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji i konsumentów.
W przypadku należenia do grupy kapitałowej należy przedstawić listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej
Jednocześnie stwierdzam, że jestem świadom odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń.
............................................                                         ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                                                    /pieczęć i  podpis upoważnionego
                  przedstawiciela Wykonawcy/

Załącznik nr 3 do SIWZ nr WIZ.272.76.2013.PN
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta w Wadowicach, w dniu .................... 2013 r. pomiędzy:

Powiatem Wadowickim z siedzibą w Wadowicach przy ul Batorego 2, który reprezentują 

……………………………………

……………………………………
zwanym dalej Zamawiającym

a firmą                    …………………………………………………………………………………., którą reprezentuje:     …………………………………………………….

zwanym dalej „Wykonawcą”,

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”

o następującej treści:

§ 1

Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz.907).

§ 2

1. Przedmiotem umowy, zwanym dalej „Zamówieniem”, jest sprzedaż i sukcesywne dostarczanie pod adres wskazany przez Zamawiającego towarów wymienionych w załączniku nr 1 do umowy na podstawie sukcesywnych zleceń Zamawiającego.

2. Wykonanie Zamówienia, o którym mowa w ust. 1, nastąpi do dnia 30.12.2013 r.

3. Realizacja poszczególnych dostaw: w ciągu 3 dni roboczych od dnia złożenia zlecenia. 

4. Do obowiązków Wykonawcy należy wniesienie przedmiotu dostawy, przez pracowników Wykonawcy, do pomieszczenia wskazanego przez upoważnionego pracownika Zamawiającego.

5. Dostarczane towary muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad, pełnowartościowe, w pierwszym gatunku i nie noszące znamion użytkowania.

6. Zamówienie zostanie zrealizowane w zakresie zgodnym ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz Ofertą Wykonawcy z dnia ………………...r., stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.

§ 3

1. Za realizację Zamówienia Strony ustalają całkowite wynagrodzenie do kwoty ………zł brutto (słownie:…………………………………………………..00/100).

2. Zamawiający dopuszcza fakturowanie częściowe wartości zadania po dostarczeniu pod adres wskazany przez Zamawiającego towarów wymienionych w załączniku nr 1 do umowy na podstawie sukcesywnych zleceń Zamawiającego. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT – po zakończeniu każdego miesiąca, zgodnie z przekazywanymi zleceniami. Faktura za grudzień 2013 r. będzie wystawiona do 30 grudnia 2013 r. Suma wartości poszczególnych faktur nie może przewyższyć kwoty wynagrodzenia określonej w ust. 1.

4. Podstawą wystawienia faktury, jest podpisanie przez Zamawiającego protokołów odbioru, o których mowa w § 4 ust.1. Adresem dla doręczenia Zamawiającemu faktur jest: Starostwo Powiatowe w Wadowicach, ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice, NIP 551-21-29-478.

5. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego.

6. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać od Zamawiającego odsetek ustawowych.

§ 4

1. W dniu zrealizowania pojedynczej dostawy zostanie sporządzony protokół odbioru. 

2. Dostawy będą realizowane w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00 do 14:00.

3. W przypadku stwierdzenia wad w przedmiocie dostawy Wykonawca zobowiązuje się usunąć wady (w tym poprzez dostarczenie materiałów wolnych od wad w miejsce wadliwych) w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytułu.

§ 5

1. W razie niewykonania Zamówienia, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1.

2. Za każdy dzień opóźnienia w realizacji poszczególnego zlecenia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości niezrealizowanej części zlecenia, liczoną od 4 dnia roboczego od dnia złożenia zlecenia.

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.

4. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci kwotę będącą równowartością tych kar z kwoty wypłacanego Wykonawcy wynagrodzenia.

§ 6

1. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnia się:

a) ze strony Zamawiającego: …………………………………….,

b) ze strony Wykonawcy: ………………………………………..

2. Zmiana osób o których mowa w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej   

    Strony i nie stanowi zmiany treści umowy.

§ 7

Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 9

Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozpoznawane przez sąd właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 10

Dopuszcza się rozwiązanie umowy w każdym czasie za pisemnym porozumieniem Stron.

§ 11

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 2 dla Zamawiającego, a 1 dla Wykonawcy.

§ 12

Integralną częścią umowy są następujące Załączniki:

1) Oferta Wykonawcy z dnia ………………..r.
.............................................. 
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