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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
zwana dalej w skrócie SIWZ  nr  WIZ.272.1.2013.PN

 1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego. 
        Powiat Wadowicki -  Starostwo Powiatowe w Wadowicach

        34-100 Wadowice, ul. Batorego 2 

        e-mail : biuro@powiat.wadowice.pl, strona internetowa: www.powiat.wadowice.pl 

         tel. 33/ 873 42 00, 33/ 873 42 49; fax. 33/ 823 24 33, 33/873 42 49  
 2. Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759). - zwaną w dalszej części SIWZ „Pzp”.

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.).

 3. Opis przedmiotu zamówienia. 

3.1 Nazwa przedmiotu zamówienia nadana przez zamawiającego: 
Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań.
3.2. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych realizowanych w Zespole Szkół nr 2 im. ks. Stanisława Staszica w Wadowicach, ul. Zegadłowicza 36, 34-100 Wadowice, w Zespole Szkół nr 2 im. św. Jadwigi Królowej w Andrychowie, ul. S. Batorego 9, 34-120 Andrychów, w Zespole Szkół Rolniczego Centrum Kształcenia Ustawicznego im. Jana Pawła II w Radoczy, ul. Dworska 8, 34-100 Wadowice w ramach projektu systemowego „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 Podnoszenie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego.
według 4 zadań:

Zadanie nr 1 – Modelowanie, sterowanie i inżynieria systemów elektronicznych.
W ramach zajęć jedna grupa.

Liczba zajęć 28 godzin, w okresie od podpisania umowy do 26.04.2013 r. 
Zajęcia prowadzone będą w siedzibie Zespołu Szkół nr 2 im. ks. Stanisława Staszica 
w Wadowicach, ul. Zegadłowicza 36, 34-100 Wadowice.
Zadanie nr 2 – Projektowanie ogrodów zieleni dla uczniów technikum w zawodzie technik architektury krajobrazu.
W ramach zajęć jedna grupa.
Liczba zajęć 28 godzin, w okresie od podpisania umowy do 26.04.2013 r. 

Zajęcia prowadzone będą w siedzibie Zespołu Szkół Rolniczego Centrum Kształcenia Ustawicznego im. Jana Pawła II w Radoczy, ul. Dworska 8, 34-100 Wadowice.

Zadanie nr 3 –  Projektowanie kompleksowej obsługi gościa hotelowego w różnych obiektach hotelowych dla uczniów technikum w zawodzie technik hotelarstwa.
W ramach zajęć jedna grupa.

Liczba zajęć 28 godzin, w okresie od podpisania umowy do 26.04.2013 r. : 
Zajęcia prowadzone będą w siedzibie Zespołu Szkół nr 2 im. św. Jadwigi Królowej 
w Andrychowie, ul. S. Batorego 9, 34-120 Andrychów.
Zadanie nr 4 – Obsługa gości w różnych obiektach hotelowych dla uczniów technikum w zawodzie technik hotelarstwa.
W ramach zajęć jedna grupa.

Liczba zajęć 28 godzin, w okresie od podpisania umowy do 26.04.2013 r. 
Zajęcia prowadzone będą w siedzibie Zespołu Szkół nr 2 im. św. Jadwigi Królowej 
w Andrychowie, ul. S. Batorego 9, 34-120 Andrychów.

Przyjęto, że w grupie może uczestniczyć maksymalnie 15 osób 
Zamawiający udostępni zaplecze lokalowe wraz z dostępem do wybranego sprzętu oraz pomocy dydaktycznych w salach dydaktycznych znajdujących się w siedzibie szkoły. Zobowiązuje się Wykonawcę do korzystania z ww. pomocy zgodnie z przeznaczeniem oraz zapewnienia stosownego nadzoru w trakcie zajęć.

Wykonawca nie ponosi kosztów wynajęcia sali.

3.3. Wymagania w stosunku do osób mających prowadzić zajęcia dodatkowe pozalekcyjne   ukierunkowane na rozwój kompetencji kluczowych w ramach w/w projektu:
Osoby muszą posiadać kwalifikacje do prowadzenia danego typu zajęć zgodnie                             z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r., Nr 50 poz. 400) oraz 3-letnie letnie doświadczenie w pracy z uczniami w szkole ponadgimnazjalnej – technikum kształcącym wdanym zawodzie
3.4. Opis wymagań i obowiązków Wykonawcy
Wykonawca niezwłocznie po podpisaniu umowy opracuje plan pracy zajęć w rozbiciu na zadania i cele oraz realizowaną tematykę na poszczególnych zajęciach ze wskazaniem ilości grup i ilości realizowanych godzin i przedstawi Liderowi szkolnemu do zaakceptowania. 

Obowiązki Wykonawcy:

a/ opracowanie planu pracy zajęć w rozbiciu na zadania i cele oraz realizowaną tematykę na poszczególnych zajęciach ze wskazaniem ilości grup i ilości realizowanych godzin oraz przedłożenie do zaakceptowania Liderowi szkolnemu. Plan pracy zajęć jest integralną częścią dziennika zajęć.

b/ ustalenie harmonogramu zajęć. Wszelkie zmiany w ww. harmonogramie należy uzgadniać 
z Liderem szkolnym. O przesunięciach terminów odbywania zajęć lub braku możliwości ich przeprowadzenia w danym dniu z przyczyn niezależnych, należy jak najszybciej telefonicznie powiadomić Lidera szkolnego oraz potwierdzić zaistniały fakt stosownym e - meilem do Lidera szkolnego. Harmonogram zajęć na kolejny miesiąc realizacji godzin, Wykonawca przedkłada Liderowi szkolnemu do 30 dnia danego miesiąca w wersji papierowej i elektronicznej.

c/ przeprowadzenie wśród uczniów biorących udział w zajęciach oceny merytorycznej przebiegu zajęć – ewaluacji na podstawie przeprowadzonych ankiet na początku i na zakończenie zajęć. Wyniki oceny merytorycznej z przebiegu zajęć Wykonawca przekaże w formie pisemnej Liderowi szkolnemu,

d/ zajęcia powinny być wykonywane profesjonalnie z użyciem nowoczesnych metod pracy, 

e/ prowadzenie dokumentacji zajęć określonej przez Lidera szkolnego,

f/ informowanie pracowników zespołu zarządzającego projektem o wszelkich trudnościach 
w realizacji projektu oraz współpraca przy ich niwelowaniu,

g/ stosowanie na wszystkich dokumentach w trakcie wykonywania przedmiotowego zamówienia znaków tj. logo Unii Europejskiej, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu oraz logo powiatu wadowickiego – wzór zostanie udostępniony przez Zamawiającego,

h/ przedkładanie rachunków / faktur, których integralną częścią są miesięczne karty czasu pracy prowadzone według wzoru udostępnionego przez Zamawiającego, Liderowi szkolnemu 
do potwierdzenia za wykonanie usługi w następujących terminach: 

1/ dla 4 zadań w terminie: do 01.03.2013 r. za wykonanie usługi do 28.02.2013,

2/ dla 4 zadań w terminie: do 02.05.2013 r. za wykonanie usługi od 01.03.2013 r. 
    do 24.04.2013r., 
.

Karty czasu pracy należy składać do 1-go dnia następnego miesiąca po zrealizowaniu zadania w danym miesiącu, zatwierdzone przez Lidera szkolnego do Biura Partnera Projektu w Wadowicach, Starostwo Powiatowe Wadowicach, ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice, pokój 408. 

Wzór dokumentów zostanie udostępniony przez Lidera szkolnego niezwłocznie po podpisaniu umowy.

W związku z realizacją zajęć w ramach projektu współfinansowanego przez Europejski Fundusz Społeczny dokumenty winny być opatrzone logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (POKL), Unii Europejskiej Europejski Fundusz Społeczny (UE EFS), Województwa Małopolskiego, Powiatu Wadowickiego i Modernizacji kształcenia zawodowego w Małopolsce (MKZ) – wzór logo POKL, UE EFS, województwa i powiatu przekaże Zamawiający.
Dokumenty, jakie winien przedłożyć Wykonawca po zakończeniu zajęć w ramach projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce” Liderowi szkolnemu:

a/ dziennik zajęć wraz z listami obecności uczniów (z każdego dnia zajęć) potwierdzona własnoręcznymi podpisami uczestników zajęć wraz z planem pracy na cały okres realizacji projektu (kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem),
b/ kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem wydanych zaświadczeń z ukończenia zajęć, 

c/ lista z potwierdzeniem odbioru zaświadczeń przez uczestników zajęć (oryginał),

d/ imienny wykaz osób, które ukończyły i które nie ukończyły zajęć (oryginał), a w przypadku gdy uczestnik zajęć ich nie ukończył oświadczenie wskazujące powód takiej sytuacji,

e/ sporządzenie końcowego sprawozdania z ewaluacji - podsumowanie zajęć (kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem),

f/ dokumentacja fotograficzna z prowadzonych zajęć (zdjęcia +płyta CD).
3.5 Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
                               80212000-3 Usługi edukacji zawodowej na poziomie szkoły średniej
4. Termin wykonania zamówienia: 
                                    od podpisania umowy do 26.04.2013r 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

5.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 „pzp”, dotyczące:
5.1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

     5.1.2.posiadania wiedzy i doświadczenia: 
5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do  wykonania zamówienia w szczególności: osoba wykonująca zamówienie musi spełniać   wymagania opisane w pkt. 3.3 niniejszej SIWZ;

     5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
5.2  Zamówienie może być udzielone wyłącznie Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu 
    z postępowania na podstawie art.24 „pzp” 
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
6.1. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1   „Pzp” Zamawiający żąda następujących dokumentów:

6.1.1. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wypełnione i podpisane odpowiednio przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (załącznik nr 2 do SIWZ) albo przez Pełnomocnika reprezentującego Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

6.1.2. Wykaz - informacja – oświadczenie, o osobie, która będzie wykonywać zamówienie spełniająca wymagania opisane w pkt. 3.3 niniejszej SIWZ oraz informacja o podstawie do dysponowania tą osobą – załącznik nr 4 do SIWZ (oddzielnie na każde zadanie)
6.1.3. Pisemne zobowiązanie innych podmiotów, zgodnie z art. 26 ust. 2b „Pzp”, do oddania Wykonawcy, do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, – jeżeli dotyczy.

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia    

 wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 „Pzp”, Zamawiający żąda następujących dokumentów:

6.2.1. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 „pzp” - wypełnione i podpisane odpowiednio przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy a w przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich (załącznik nr 3 do SIWZ)

6.2.2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy „pzp”, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy „Pzp” w przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich.
6.3. Inne dokumenty tj.
6.3.1. Wypełniony i podpisany formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ (oddzielnie na każde zadanie). 

       6.3.2. Zaakceptowany wzór istotnych postanowień przyszłej umowy stanowiący załącznik   

            nr 5 do niniejszej SIWZ (fakultatywnie).
6.4. Zgodnie z art. 26 ust. 2b „pzp”, Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. (zgodnie z pkt 6.1.3)
6.5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art.23 ust.1 „pzp”(np. w formie spółki cywilnej lub konsorcjum). W takim przypadku Wykonawcy są zobowiązani ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy. W takim przypadku oprócz dokumentów wymienionych w pkt. 6 specyfikacji – wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego są zobowiązani do złożenia w ofercie Pełnomocnictwa ustanawiającego Pełnomocnika. Pełnomocnictwo zawierać powinno umocowanie do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo może być przedłożone wyłącznie w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza. 

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w art. 26 ust. 2b „pzp” kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

Jeżeli za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta wykonawcy ubiegającego się wspólnie o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia zamawiającemu oryginału umowy do wglądu oraz do pozostawienia kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem właściwej umowy np. konsorcjum, która określi zakres, formę działalności i sposób rozliczania się uczestników.
6.6. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz nie podleganie wykluczeniu wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą:

6.6.1. Gdy wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w punkcie 6.2.2. składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w tym punkcie, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
6.7. Wykonawca musi zapewnić realizację zamówienia w terminie wskazanym w pkt. 4) niniejszej SIWZ.
6.8. Wykonawca musi zaoferować wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami Zamawiającego, określonymi w niniejszej SIWZ oraz jej załącznikach. Wykonawca powinien wypełnić oraz podpisać wszystkie formularze i załączniki stanowiące treść oferty lub złożyć ofertę odpowiadającą ich treści, podpisać wzór umowy oraz dołączyć wszystkie dokumenty i oświadczenia wynikające z niniejszej SIWZ.

· Ocena spełnienia powyższych warunków będzie dokonywana metodą spełnia lub nie spełnia, w oparciu o dokumenty, oświadczenia i inne materiały dołączone do oferty.
· Wykonawcy niespełniający powyższych warunków zostaną przez zamawiającego wykluczeni z niniejszego postępowania albo ich oferty zostaną odrzucone.

6.9.  Forma dokumentów: 

6.9.1. Wszystkie dokumenty muszą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na każdej zapisanej stronie poświadczanego dokumentu, z zastrzeżeniem, że pełnomocnictwo może być przedłożone wyłącznie w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza (kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez ustanowionego pełnomocnika).

6.9.2. Gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób, może on zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

6.9.3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
7.1. Dopuszcza się możliwość porozumiewania się przy pomocy listu poleconego albo faksu lub drogą elektroniczną potwierdzonych w formie pisemnej np. listu poleconego, z tym, że oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami musi zostać złożona w formie oryginału na piśmie przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 11 SIWZ.

7.2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują jakiekolwiek dokumenty lub informacje faksem albo drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania oraz przesyła je w formie pisemnej np. listu poleconego.

7.3. Do porozumiewania się z wykonawcami ze strony zamawiającego upoważnieni są:

w zakresie merytorycznym –  Anna Kempa tel. 33/873-42-19,  

w zakresie formalnym – Marianna Karska - tel. 33/873-42-77
7.4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

 Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2

dni przed upływem terminu składania ofert, - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie

treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa

połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

7.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest dostępna na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7.6. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców. 

7.7. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli specyfikacja jest udostępniania na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.
8. Wymagania dotyczące wadium. 

                              Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
9. Termin związania ofertą.

9.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się    

    wraz z upływem terminu składania ofert. 
9.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

9.3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu    

   związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

10.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która musi obejmować całość przedmiotu zamówienia, w ramach danego zadania.
2. Ofertę tworzą wypełnione formularze, których wzory Zamawiający określił i przekazał Wykonawcom w niniejszej specyfikacji oraz wszelkie inne dokumenty, których dołączenie jest wymagane jej postanowieniami.

3. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, pisemnie, trwałą i czytelną techniką oraz spięta w sposób zapobiegający jej dekompletacji. 

4. Dokumenty i załączniki tworzące ofertę winny być opracowane wg warunków i postanowień niniejszej specyfikacji i odpowiadać ich wymaganiom oraz treści. Wszystkie strony opracowania tworzącego ofertę winny być ponumerowane oraz podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy (tj. osoby wykazane w prowadzonych przez sądy rejestrach, w zaświadczeniach o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem udzielonym przez osoby, o których mowa wcześniej), opatrzone pieczęcią firmową i imienną podpisującego. Ponadto wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być datowane i podpisane przez osobę podpisującą ofertę. Odpowiednie pełnomocnictwa winny być dołączone do oferty. 

5. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa (np. informacje te umieścić w osobnym wewnętrznym opakowaniu, połączone ze sobą, podpisane i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty oraz opatrzyć klauzulą „nie udostępniać - dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”.

6. Oferta powinna być złożona w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie (opakowaniu):

       opisanej nazwą i siedzibą zamawiającego – Starostwo Powiatowe w Wadowicach ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice oraz hasłem: „Prowadzenie zajęcia dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych realizowanych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce, zadanie nr …. (podać nr zadania)” z dopiskiem nie otwierać przed  09.01.2013 r. godz. 1100
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak w pkt. 10.6 oraz dodatkowo zawierać odpowiednio dopisek „zmiana” lub „wycofanie”. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

8. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego – Starostwo Powiatowe w Wadowicach ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice, sekretariat pok. nr 314 (III piętro)
2. Termin składania ofert upływa dnia 09.01.2013 r. do godz. 1030.

3. Oferty otrzymane po terminie do składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone wykonawcom bez otwierania.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 09.01.2013 r. o godz. 1100 w siedzibie Zamawiającego Starostwo Powiatowe w Wadowicach ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice sala posiedzeń 011 (parter). 
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, w poszczególnych ofertach.

7. Informacje, o których mowa w pkt. 11. 5 i 6 zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

9. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 Pzp.

10. Zamawiający wyklucza wykonawcę jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek   przewidzianych w art. 24 Pzp.

11. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 89 Pzp.

12. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 93 Pzp.
12. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. W ofercie  - Formularzu ofertowym - załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ (oddzielnie na każde zadanie) należy podać:

- cenę brutto za jedną godzinę lekcyjną zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych w ramach kompetencji kluczowych dla danego zadania;
- całkowite wynagrodzenie brutto poprzez wymnożenie ceny za jedną godzinę przez przewidzianą ilość godzin lekcyjnych.
 2. Cena oferty musi uwzględnić wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia tj. m.in. wszystkie koszty wynikające z wykonania czynności szczegółowo określonych w niniejszej SIWZ, ewentualne bonifikaty, zniżki, opusty itp. oraz koszt innych czynności niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, tak, aby zapewnić realizację przedmiotu zamówienia na warunkach i zasadach określonych w SIWZ.
3. Cenę oferty należy podać w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Podana kwota wynagrodzenia ryczałtowego nie ulegnie zmianie i będzie stała przez cały okres obowiązywania umowy.

5. W przypadku nie ujęcia w wycenie ofertowej wszystkich kosztów wynikających z postanowień niniejszej SIWZ, to ten koszt nie ujęcia, a konieczny do wykonania przedmiotu zamówienia, obciąży Wykonawcę. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Cena powinna być podana cyfrowo i słownie w złotych polskich zgodnie z formularzem oferty. Nie przewiduje się waloryzacji ceny. 

6. W przypadku omyłek w zakresie obliczenia ceny Zamawiający będzie postępował zgodnie z zaleceniami określonymi w art. 87 i 89 „Pzp”.
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, spośród ważnych ofert złożonych w postępowaniu tj. wykonawców niewykluczonych i ofert nie odrzuconych. 

Wyboru dokona komisja przetargowa na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w  SIWZ.
Każde z zadań będzie rozpatrywane oddzielnie.
Cena za jedną godzinę lekcyjną - 100 %

Maksymalną ilość punktów (100) otrzyma oferta z najniższą ceną 

Punktację pozostałych ofert komisja wyliczy wg wzoru:

Ocena =  ( Cn : Cb)  x  waga

      gdzie:  Cn - cena oferty o najniższej cenie za jedną godzinę lekcyjną
                    Cb - cena oferty badanej

                     waga – 100

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o :

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny oferty i punktację.

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt. 14.1.a, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
3. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający powiadomi pisemnie Wykonawcę o miejscu i terminie zawarcia umowy.
4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w pkt. 14.3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta, a także, jeżeli w postępowaniu o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.
5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien dostarczyć oryginały lub potwierdzone za zgodność kserokopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań określonych w pkt. 3.3 niniejszej SIWZ osób zaproponowanych w ofercie do wykonywania zamówienia publicznego.
6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien dostarczyć kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem (oryginał do wglądu), umowy wspólników, w przypadku jeżeli deklarował korzystanie z tej formy udziału w postępowaniu.
7. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zajdzie którakolwiek z przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 Pzp. 
15.Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16.Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zwieranej    umowy w sprawie zamówienia publicznego wg wzoru umowy:

Wzór istotnych postanowień przyszłej umowy stanowi- załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ. 
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

wg Działu VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.) - Środki ochrony prawnej.

18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

              Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, min. jedno z zadań określonych 
          w pkt. 3.2. niniejszej SIWZ.
19. Informacja o umowie ramowej.

     Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa 
      w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt. 3 i 4  Pzp.

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających.

21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.

     Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
22. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą.

Rozliczenia pomiędzy wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.
23.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
24. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Integralną część niniejszej SIWZ stanowią:
1. Formularz oferty- załączniki nr 1 do SIWZ nr WIZ.272.1.2013.PN (oddzielnie na każde zadanie)
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych - załącznik nr 2 do SIWZ nr WIZ.272.1.2013.PN

3. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych - załącznik nr 3 do SIWZ nr WIZ.272.1.2013.PN

4. Oświadczenie – Informacja o osobach - załącznik nr 4 do SIWZ nr WIZ.272.1.2013.PN (oddzielnie na każde zadanie)
5. Wzór istotnych postanowień przyszłej umowy - załącznik nr 5 do SIWZ nr WIZ.272.1.2013.PN
6. Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

………………………………………

/ zatwierdzam/
Załącznik nr 1 do SIWZ

 nr WIZ.272.1.2013.PN

......................................                                                                                                  Zadanie nr 1
    /pieczęć Wykonawcy/





       






FORMULARZ OFERTY

                                  Starostwo Powiatowe w Wadowicach,

                                Biuro Partnera ds. realizacji projektu

                                                          pn.”Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”

                              34 – 100 Wadowice, ul. Batorego 2.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań.
Nazwa (Firma) Wykonawcy .........................................................................................................

Adres siedziby - ......................................................................................................................................
Adres do korespondencji – …………………………………………………………………………..…

Tel. ………………………………………..; fax - ……………………………………………………..

E-mail:………………………………………………………………………………………………..…

NIP - ……………………………………………..;REGON……………………………………………

Oferuję wykonanie zadania nr 1 tj.: Przeprowadzenie zajęć pozalekcyjnych dodatkowych  wyrównawczych wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych: Modelowanie, sterowanie i inżynieria systemów elektronicznych - dla uczniów Zespołu Szkół nr 2 w Wadowicach w ramach projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”: 
cena za jedną godzinę lekcyjną: ………..………………. zł /brutto/

Ilość godzin      28     x …………zł/godz. = ……………………….. zł
(słownie………………………………………………………………………………………...)

1. Oświadczamy, że wynagrodzenie za prowadzenie zajęć, zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, które Wykonawca zobowiązany jest ponieść w związku z wykonaniem zamówienia.

2. Oświadczamy, że wykonamy zamówienie w terminie: do 26 kwietnia 2013r.

3. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności – termin płatności wynosi do 14 dni licząc od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktur lub rachunków 

4. Oświadczamy zgodnie z art. 44 ustawy Pzp, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w SIWZ oraz że zapoznaliśmy się ze SIWZ, przedmiotem zamówienia, wzorem umowy oraz akceptujemy i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

5. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas 30 dni.

6. Oświadczamy, iż tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania stanowią informacje zawarte w następujących dokumentach ............................................................................................................................................. 

7. Ofertę niniejszą składamy na ........................ kolejno ponumerowanych stronach.

8. W załączeniu przedkładamy następujące dokumenty stanowiące integralną część oferty:

1. ...............................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................

5. ..............................................................................................................................

.............................................                                                  ..........................................................

       /miejscowość i  data/                                                                              /pieczęć i  podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 1 do SIWZ

 nr WIZ.272.1.2013.PN

......................................                                                                                                  Zadanie nr 2
    /pieczęć Wykonawcy/





       






FORMULARZ OFERTY

                                  Starostwo Powiatowe w Wadowicach,

                                Biuro Partnera ds. realizacji projektu

                                                          pn.”Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”

                              34 – 100 Wadowice, ul. Batorego 2.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań.

Nazwa (Firma) Wykonawcy .........................................................................................................

Adres siedziby - ......................................................................................................................................
Adres do korespondencji – …………………………………………………………………………..…

Tel. ………………………………………..; fax - ……………………………………………………..

E-mail:………………………………………………………………………………………………..…

NIP - ……………………………………………..;REGON……………………………………………

Oferuję wykonanie zadania nr 2 tj.: Przeprowadzenie zajęć pozalekcyjnych dodatkowych  wyrównawczych wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych: Projektowanie ogrodów zieleni dla uczniów technikum w zawodzie technik architektury krajobrazu - dla uczniów Zespołu Szkół RCKU w Radoczy w ramach projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”: 
cena za jedną godzinę lekcyjną: ………..………………. zł /brutto/

Ilość godzin      28    x …………zł/godz. = ……………………….. zł

(słownie………………………………………………………………………………………...)

1. Oświadczamy, że wynagrodzenie za prowadzenie zajęć, zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, które Wykonawca zobowiązany jest ponieść w związku z wykonaniem zamówienia.

2. Oświadczamy, że wykonamy zamówienie w terminie: do 26 kwietnia 2013r.

3. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności – termin płatności wynosi do 14 dni licząc od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktur lub rachunków 

4. Oświadczamy zgodnie z art. 44 ustawy Pzp, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w SIWZ oraz że zapoznaliśmy się ze SIWZ, przedmiotem zamówienia, wzorem umowy oraz akceptujemy i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

5. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas 30 dni.

6. Oświadczamy, iż tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania stanowią informacje zawarte w następujących dokumentach ............................................................................................................................................. 

7. Ofertę niniejszą składamy na ........................ kolejno ponumerowanych stronach.

8. W załączeniu przedkładamy następujące dokumenty stanowiące integralną część oferty:

1. ...............................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................

5. ..............................................................................................................................

.............................................                                                  ..........................................................

       /miejscowość i  data/                                                                              /pieczęć i  podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 1 do SIWZ

 nr WIZ.272.1.2013.PN

......................................                                                                                                  Zadanie nr 3
    /pieczęć Wykonawcy/





       






FORMULARZ OFERTY

                                  Starostwo Powiatowe w Wadowicach,

                                Biuro Partnera ds. realizacji projektu

                                                          pn.”Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”

                              34 – 100 Wadowice, ul. Batorego 2.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań.

Nazwa (Firma) Wykonawcy .........................................................................................................

Adres siedziby - ......................................................................................................................................
Adres do korespondencji – …………………………………………………………………………..…

Tel. ………………………………………..; fax - ……………………………………………………..

E-mail:………………………………………………………………………………………………..…

NIP - ……………………………………………..;REGON……………………………………………

Oferuję wykonanie zadania nr 3 tj.: Przeprowadzenie zajęć pozalekcyjnych dodatkowych  wyrównawczych wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych: Projektowanie kompleksowej obsługi gościa hotelowego w różnych obiektach hotelowych dla uczniów technikum w zawodzie technik hotelarstwa - dla uczniów Zespołu Szkół nr 2 w Andrychowie w ramach projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”: 
cena za jedną godzinę lekcyjną: ………..………………. zł /brutto/

Ilość godzin      28    x …………zł/godz. = ……………………….. zł

(słownie………………………………………………………………………………………...)

1. Oświadczamy, że wynagrodzenie za prowadzenie zajęć, zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, które Wykonawca zobowiązany jest ponieść w związku z wykonaniem zamówienia.

2. Oświadczamy, że wykonamy zamówienie w terminie: do 26 kwietnia 2013r.

3. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności – termin płatności wynosi do 14 dni licząc od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktur lub rachunków 

4. Oświadczamy zgodnie z art. 44 ustawy Pzp, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w SIWZ oraz że zapoznaliśmy się ze SIWZ, przedmiotem zamówienia, wzorem umowy oraz akceptujemy i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

5. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas 30 dni.

6. Oświadczamy, iż tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania stanowią informacje zawarte w następujących dokumentach ............................................................................................................................................. 

7. Ofertę niniejszą składamy na ........................ kolejno ponumerowanych stronach.

8. W załączeniu przedkładamy następujące dokumenty stanowiące integralną część oferty:

1. ...............................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................

5. ..............................................................................................................................

.............................................                                                  ..........................................................

       /miejscowość i  data/                                                                              /pieczęć i  podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 1 do SIWZ

 nr WIZ.272.1.2013.PN

......................................                                                                                                  Zadanie nr 4
    /pieczęć Wykonawcy/





       






FORMULARZ OFERTY

                                  Starostwo Powiatowe w Wadowicach,

                                Biuro Partnera ds. realizacji projektu

                                                          pn.”Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”

                              34 – 100 Wadowice, ul. Batorego 2.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań.

Nazwa (Firma) Wykonawcy .........................................................................................................

Adres siedziby - ......................................................................................................................................
Adres do korespondencji – …………………………………………………………………………..…

Tel. ………………………………………..; fax - ……………………………………………………..

E-mail:………………………………………………………………………………………………..…

NIP - ……………………………………………..;REGON……………………………………………

Oferuję wykonanie zadania nr 4 tj.: Przeprowadzenie zajęć pozalekcyjnych dodatkowych  wyrównawczych wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych: Obsługa gości w różnych obiektach hotelowych dla uczniów technikum w zawodzie technik hotelarstwa
- dla uczniów Zespołu Szkół nr 2 w Andrychowie w ramach projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”: 
cena za jedną godzinę lekcyjną: ………..………………. zł /brutto/

 Ilość godzin      28    x …………zł/godz. = ……………………….. zł

(słownie………………………………………………………………………………………...)

1. Oświadczamy, że wynagrodzenie za prowadzenie zajęć, zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, które Wykonawca zobowiązany jest ponieść w związku z wykonaniem zamówienia.

2. Oświadczamy, że wykonamy zamówienie w terminie: do 26 kwietnia 2013r.

3. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności – termin płatności wynosi do 14 dni licząc od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktur lub rachunków 

4. Oświadczamy zgodnie z art. 44 ustawy Pzp, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w SIWZ oraz że zapoznaliśmy się ze SIWZ, przedmiotem zamówienia, wzorem umowy oraz akceptujemy i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

5. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas 30 dni.

6. Oświadczamy, iż tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania stanowią informacje zawarte w następujących dokumentach ............................................................................................................................................. 

7. Ofertę niniejszą składamy na ........................ kolejno ponumerowanych stronach.

8. W załączeniu przedkładamy następujące dokumenty stanowiące integralną część oferty:

1. ...............................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................

5. ..............................................................................................................................

.............................................                                                  ..........................................................

       /miejscowość i  data/                                                                              /pieczęć i  podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 2 do SIWZ 
nr WIZ.272.1.2013.PN

........................................

    /Wykonawca/

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań.

na zadanie nr ………………………………………………………………………………………….
Ja niżej podpisany .............................………………………………………………………….................…………………..
(imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie)

reprezentujący ....................................................................................................................................................................
(nazwa firmy Wykonawcy)

upoważniony do występowania w imieniu Wykonawcy

oświadczam, że Firma, którą reprezentuję:

spełnia wymogi art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113,  poz. 759 z późn. zm.) dotyczące:

       1)  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli   

            przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
 2)  posiadania wiedzy i doświadczenia; 

 3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

       4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Jednocześnie stwierdzam, że jestem świadom odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń.

Uwaga! Należy dołączyć do oferty dokumenty wymienione w SIWZ, potwierdzające spełnienie powyższych wymagań.

............................................                                     ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                    
           /pieczęć i  podpis upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 3 do SIWZ
 nr WIZ.272.1.2013.PN
........................................

      /wykonawca/

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań.

na zadanie nr ……………………………………………………………………………………………
Ja niżej podpisany .............................…………………………………...............…………………………………………..
(imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie)
reprezentujący ....................................................................................................................................................................
(nazwa firmy Wykonawcy)

oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)
Jednocześnie stwierdzam, że jestem świadom odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń.

............................................                                     ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                      


           /pieczęć i  podpis upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 4 do SIWZ 
nr WIZ.272.1.2013.PN
........................................





                 Zadanie nr 1
      /wykonawca/

OŚWIADCZENIE - INFORMACJA

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na  Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań.

oświadczam, że przeprowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych ukierunkowanych na rozwój kompetencji kluczowych dla Zadania nr 1 -  zostanie wykonane przez następującą osobę: 
	Lp
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe 
	Lata doświadczenia i wykształcenie niezbędne do wykonywania zamówienia
	Podstawa do dysponowania osobą 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


............................................                                     ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                    
                                         /pieczęć i  podpis upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 4 do SIWZ 

nr WIZ.272.1.2013.PN
........................................





                 Zadanie nr 2
      /wykonawca/

OŚWIADCZENIE - INFORMACJA

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań.

oświadczam, że przeprowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych ukierunkowanych na rozwój kompetencji kluczowych dla Zadania nr 2 -  zostanie wykonane przez następującą osobę: 
	Lp
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe 
	Lata doświadczenia i wykształcenie niezbędne do wykonywania zamówienia
	Podstawa do dysponowania osobą 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


............................................                                     ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                    
                                         /pieczęć i  podpis upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 4 do SIWZ 

nr WIZ.272.1.2013.PN
........................................





                 Zadanie nr 3
      /wykonawca/

OŚWIADCZENIE - INFORMACJA

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań
oświadczam, że przeprowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych ukierunkowanych na rozwój kompetencji kluczowych dla Zadania nr 3 -  zostanie wykonane przez następującą osobę: 
	Lp
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe 
	Lata doświadczenia i wykształcenie niezbędne do wykonywania zamówienia
	Podstawa do dysponowania osobą 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


............................................                                     ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                    
                                         /pieczęć i  podpis upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 4 do SIWZ 

nr WIZ.272.1.2013.PN
........................................





                 Zadanie nr 4
      /wykonawca/

OŚWIADCZENIE - INFORMACJA

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych–wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w ramach projektu Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce wg 4 zadań
oświadczam, że przeprowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych ukierunkowanych na rozwój kompetencji kluczowych dla Zadania nr 4 -  zostanie wykonane przez następującą osobę: 
	Lp
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe 
	Lata doświadczenia i wykształcenie niezbędne do wykonywania zamówienia
	Podstawa do dysponowania osobą 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


............................................                                     ..................................................................................

/miejscowość i  data/                                    
                                         /pieczęć i  podpis upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy/
Załącznik nr 5 do SIWZ

 nr WIZ 272.1.2013.PN

Istotne postanowienia UMOWY

zawarta w dniu …………. r. pomiędzy Powiatem Wadowickim, z siedzibą w Wadowicach przy ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice, zwanym w treści umowy Zamawiającym, który reprezentują:

1. mgr inż.  Jacek Jończyk - Starosta 

2. mgr Marta Królik - Wicestarosta

a Panią/em …………….. zamieszkałym: ……………………………………….,  zwanym dalej Wykonawcą.

Podstawę zawarcia Umowy stanowi zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego nr …….. przeprowadzonego w dniu ………… oraz zaakceptowana oferta z dnia …………., zgodnie z Ustawą „Prawo Zamówień Publicznych”  (Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych w Zespole Szkół …………………………. w ……………....…………..…..…., ul. ………..……….………….., w ramach realizacji projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce” Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 - Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
2. Przedmiotem umowy będzie prowadzenie zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych: …………………………………………………………………………………………………
3. Obowiązki Wykonawcy:

a/ opracowanie planu pracy zajęć w rozbiciu na zadania i cele oraz realizowaną tematykę 
na poszczególnych zajęciach ze wskazaniem ilości grup oraz ilości realizowanych godzin 
i przedłożenia go do zaakceptowania Liderowi szkolnemu.

b/ ustalić harmonogram zajęć. Wszelkie zmiany w harmonogramie należy uzgadniać z Liderem szkolnym. O przesunięciach terminów odbywania zajęć lub braku możliwości ich przeprowadzenia w danym dniu z przyczyn niezależnych od Wykonawcy należy jak najszybciej telefonicznie powiadomić Lidera szkolnego oraz potwierdzić zaistniały fakt stosownym e- meilem do Lidera szkolnego. Harmonogram zajęć na kolejny miesiąc realizacji godzin Wykonawca przedkłada Liderowi szkolnemu do 30 dnia danego miesiąca w wersji papierowej i elektronicznej.

c/ przeprowadzenie wśród uczniów biorących udział w zajęciach oceny merytorycznej z przebiegu zajęć – ewaluacji na podstawie przeprowadzonych ankiet na początku i na zakończenie zajęć. Wyniki oceny merytorycznej z przebiegu zajęć Wykonawca przekaże w formie pisemnej Liderowi szkolnemu,

d/ zajęcia powinny być wykonywane profesjonalnie z użyciem nowoczesnych metod pracy, 

e/ prowadzenie dokumentacji zajęć określonej przez Lidera szkolnego,

f/ informowanie pracowników zespołu zarządzającego projektem o wszelkich trudnościach 
w realizacji projektu oraz współpraca przy ich niwelowaniu,

g/ stosowanie na wszystkich dokumentach w trakcie wykonywania przedmiotowego zamówienia znaków tj. logo Unii Europejskiej, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu oraz logo powiatu wadowickiego – wzór zostanie udostępniony przez Zamawiającego,

h/ przedkładanie rachunków / faktur, których integralną częścią są miesięczne karty czasu pracy prowadzone według wzoru udostępnionego przez Zamawiającego,

Liderowi szkolnemu do potwierdzenia za wykonanie usługi w terminie: dla …………… zadań 
w następujących terminach:

1/ do 01.03.2013 r. za wykonanie usługi do 28.02.2013 r., 

2/ do 02.05.2013 r. za wykonanie usługi w okresie od 01.03.2013 r. do 26.04.2013 r.

Karty czasu pracy należy składać do 1-go dnia następnego miesiąca po zrealizowaniu zadania 
w danym miesiącu, zatwierdzone przez Lidera szkolnego, do Biura Partnera Projektu w Wadowicach, Starostwo Powiatowe w Wadowicach, ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice, pokój 408.

4. Dokumenty, jakie winien przedłożyć osobiście Wykonawca po zakończeniu zajęć w ramach projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”, po zaakceptowaniu przez Lidera szkolnego, do Biura Partnera Projektu w Wadowicach, Starostwo Powiatowe w Wadowicach, 
ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice, pokój 408 :

a/ dziennik zajęć wraz z listami obecności uczniów (z każdego dnia zajęć) potwierdzona własnoręcznymi podpisami uczestników zajęć wraz z planem pracy na cały okres realizacji projektu (kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem),
b/ kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem wydanych zaświadczeń z ukończenia zajęć, 

c/ lista z potwierdzeniem odbioru zaświadczeń przez uczestników zajęć (oryginał),

d/ imienny wykaz osób, które ukończyły i które nie ukończyły zajęć (oryginał), a w przypadku gdy uczestnik zajęć ich nie ukończył oświadczenie wskazujące powód takiej sytuacji,

e/ sporządzenie końcowego sprawozdania z ewaluacji - podsumowanie zajęć (oryginał),

f/dokumentację fotograficzną z prowadzonych zajęć (zdjęcia + płyta CD). 

§ 2

Wykonawca będzie wykonywać pracę, o której mowa w § 1 w terminie od podpisania umowy do dnia 26.04.2013 r.
 § 3

1.  Wynagrodzenie brutto Wykonawcy wynosi …………… zł /słownie: ………………………./ za 1 godzinę lekcyjną (tj. 45 minut) i będzie pokryte ze środków otrzymanych przez Zamawiającego na realizację projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
2.  Całkowite wynagrodzenie brutto wynosi ………………. zł /słownie: ………………………../ tj. ………… godzin.
3. Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
§ 4

1. Zapłata wynagrodzenia będzie dokonana na konto nr …………………. Bank ……………….... w terminie do 14 dni od daty wpływu rachunku/faktury (z miesięcznymi kartami czasu pracy) do Starostwa Powiatowego w Wadowicach. 

2. W przypadkach szczególnych, tj. otrzymaniu przez Zamawiającego kolejnych transz środków finansowych na realizację projektu z opóźnieniem nie pozwalającym na zapłatę wynagrodzenia 
w terminie wskazanym w ust. 1, termin ten może być odpowiednio wydłużony, jednak nie więcej niż do 90 dni. 
§ 5

1. Należną zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych odprowadzi Zamawiający.
2. Z tytułu niniejszej umowy Wykonawca nie wnosi o objęcie ubezpieczeniem społecznym.
§ 6

1.  Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 

2.  Wykonawca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujące przy wykonaniu czynności wynikających z umowy i oświadcza, że będzie 
ich przestrzegał.
§ 7

1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za: 

a) terminowe wykonanie wszystkich czynności związanych z realizacją umowy, 

b) poprawność realizacji zadań określonych w umowie, zgodnie z obowiązującymi przepisami / wymogami w tym zakresie, 

c) rzetelność przedstawionych dokumentów. 

2. W przypadku nienależytego lub nieterminowego wykonania umowy, Zamawiający ma prawo odmowy wypłaty całości lub części wynagrodzenia, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Wykonawcy do poprawy sposobu wykonywania umowy lub przestrzegania terminów, które okazało się bezskuteczne. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia wszelkich strat wynikłych z powodu niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za powierzone mienie wykorzystywane 
w trakcie prowadzenia zajęć.
5. Wykonawca odpowiada za szkody wyrządzone osobom trzecim.
§ 8 

1. Strony zgodnie postanawiają, iż niniejsza umowa może zostać rozwiązana 
za jednomiesięcznym wypowiedzeniem przez każdą ze stron. 

2. W przypadku nienależytego wykonania postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę, szczególnie w zakresie terminowości i kompletności realizacji przedmiotu umowy, Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym. 

3. W razie zaprzestania finansowania projektu z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, Wykonawca wyraża zgodę na rozwiązanie niniejszej umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiającego, oraz oświadcza, iż nie będzie rościł sobie pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytułu.
§ 9

Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
§ 11

Ewentualne spory wynikłe na tle wykonania postanowień niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu Sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 
§ 12
Integralna częścią umowy jest:

1. Opis przedmiotu zamówienia,

2. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

3. Oferta Wykonawcy.
§ 13
Umowę niniejsza sporządza się w 3 egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawcy, 2 egzemplarze dla Zamawiającego.

                                                                                        Akceptuję:

                                                                          ……………………………….
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Zawarta w dniu  ………………………...… w Wadowicach, pomiędzy:

Powiatem Wadowickim, NIP 551-21-29-478 reprezentowanym przez: 

1. Starostę – mgr inż. Jacka Jończyka

2. Wicestarostę – mgr Martę Królik

zwanym w dalszej części umowy ZAMAWIAJĄCYM

a

Firmą …………………. z siedzibą w ……………………, nr NIP: ……………….., REGON:……………………….., 
Wpis do ewidencji działalności gospodarczej pod numerem: …………………………  reprezentowaną przez: ………………………………

zwanym w dalszej części umowy WYKONAWCĄ.
§ 1

Ilekroć w umowie jest mowa o:

1) Instytucji Zarządzającej oznacza to Departament Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego,

2) Instytucji Pośredniczącej (Instytucji Pośredniczącej I stopnia) oznacza to Departament Polityki Regionalnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego,

3) Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) oznacza to Wojewódzki Urząd Pracy w Krakowie,

4) Liderze Partnerstwa oznacza to Województwo Małopolskie – Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego, Departament Rozwoju Gospodarczego, Wydział Kształcenia Zawodowego,

5) Partnerze Projektu, oznacza to Powiat Wadowicki ,

6) Projekcie oznacza to projekt systemowy „Modernizacja kształcenia zawodowego 
w Małopolsce”.
§ 2

Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych uczestników projektu „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”, realizowanego w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Wykonawcy w związku z prowadzeniem zajęć dodatkowych pozalekcyjnych wyrównawczych – wspomagających przygotowujących uczniów do egzaminów zawodowych: …………………………………………………………….…… w Zespole Szkół ……………. w ……………….…., ul. ……….…………….., ……………
§ 3

1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Instytucji Zarządzającej na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie, oraz na mocy umowy partnerskiej nr IX A/400/BKZ zwartej w dniu 22.06.2010r. oraz Aneksu nr 1 z dnia 18.02.2011r. O pisemną zgodę powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, Zamawiający zobowiązuje się wystąpić do Instytucji Pośredniczącej II stopnia.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiającego następuje wyłącznie w celu wykonania niniejszej umowy i w zakresie określonym w ust. 3.

3. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiającego jest określony w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

4. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania oraz odwoływania swoim pracownikom upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca ograniczy dostęp do danych osobowych wyłącznie do pracowników posiadających upoważnienia 
do przetwarzania danych osobowych.

5. Zamawiający dopuszcza stosowanie przez Wykonawcę wzoru upoważnienia 
do przetwarzania danych osobowych, stanowiących część Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych Wykonawcy o ile zawiera on elementy wskazane we wzorze upoważnienia, 
o którym mowa w ust. 6.

6.  Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych jest określony w Załączniku nr 2 do niniejszej umowy. Upoważnienia są ważne do dnia odwołania, nie dłużej jednak 
niż do końca obowiązywania niniejszej umowy. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia upoważnionego pracownika. Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej umowy.

7.  Wykonawca oraz jego pracownicy nie decydują o celach i środkach przetwarzania danych osobowych.

8. Wykonawca zapewni środki techniczne i organizacyjne umożliwiające należyte zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczególności Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101, 
poz. 926 z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024). Wykonawca będzie w szczególności:

a) prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczególności, Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych oraz Instrukcję Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych;

b) przechowywać dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostępnych dla osób nieupoważnionych do przetwarzania danych osobowych;

c) prowadzić ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją kursu/szkolenia/seminarium realizowanego 
w ramach Projektu.

9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszystkich danych osobowych, jak również sposobu ich zabezpieczania, powierzonych mu w trakcie obowiązywania umowy lub uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności objętych niniejszą umową, także po rozwiązaniu niniejszej umowy.

10. Wykonawca zobowiąże swoich pracowników i będzie od nich wymagał zachowania danych osobowych a także sposobu ich zabezpieczania w poufności zarówno w trakcie obowiązywania niniejszej umowy jak również po jej rozwiązaniu. 

11. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

12. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, Liderowi Partnerstwa, Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej na każde żądanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych przez Wykonawcę, 
a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

13. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Liderowi Partnerstwa, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II Stopnia), Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym, dokonanie w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe przeprowadzenie kontroli. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Partnerowi co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem kontroli, który przekaże informację niezwłocznie Wykonawcy.

14. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Liderowi Partnerstwa, Instytucji Pośredniczącej II Stopnia, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej, w przypadku powzięcia przez Lidera Partnerstwa, Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II Stopnia), Instytucję Zarządzającą wiadomości o rażącym naruszeniu zobowiązań wynikających z ustawy, dokonania niezapowiedzianej kontroli.

§ 4

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od …………………r. do …………………… r. 

§ 5

Zmiana niniejszej umowy może nastąpić tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 6

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowania przepisy ustawy 
o ochronie danych osobowych.
§ 7

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.

      W imieniu Zamawiającego                                                     W imieniu Wykonawcy

Załącznik nr 1 

Zakres danych osobowych uczestników biorących udział w projektach realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Dane uczestników projektów, którzy otrzymują wsparcie w ramach EFS

	 
	Lp.
	Nazwa

	Dane uczestnika
	1
	Imię (imiona)

	
	2
	Nazwisko

	
	3
	Płeć

	
	4
	Wiek w chwili przystępowania do projektu

	
	5
	PESEL

	
	6
	Wykształcenie

	
	7
	Opieka nad dziećmi do lat 7 lub opieka nad osobą zależną

	Dane kontaktowe
	8
	Ulica

	
	9
	Nr domu

	
	10
	Nr lokalu

	
	11
	Miejscowość

	
	12
	Obszar

	
	13
	Kod pocztowy

	
	14
	Województwo

	
	15
	Powiat

	
	16
	Telefon stacjonarny

	
	17
	Telefon komórkowy

	
	18
	Adres poczty elektronicznej (e-mail)

	Dane dodatkowe
	19
	Status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu

	
	20
	Rodzaj przyznanego wsparcia

	
	21
	Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning

	
	22
	Data rozpoczęcia udziału w projekcie

	
	23
	Data zakończenia udziału w projekcie

	
	24
	Zakończenie udziału osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa

	
	25
	Powód wycofania się z proponowanej formy wsparcia


Załącznik nr 2

UPOWAŻNIENIE Nr ………
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU

…………………………….…………………………………………….[nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI

Z dniem [……………………………………....] r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), upoważniam […………………………………………………………………] do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu …………………………………………[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

Upoważnienie obowiązuje na czas trwania umowy ……………………………..… na okres od ........................ do .........................

............................................................

Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień ze strony Wykonawcy.

Załącznik nr 3

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ……………

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU ……………………………………………………………………………[nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI

Z dniem [……………………………………………] r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), odwołuję upoważnienie […………..........…………………………………..] do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu ………………………………… [nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

………………………………………………………
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień ze strony Wykonawcy.













[image: image5.png]Modernizacja
ksztatcenia
zawodowego
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